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GLOSARIO DE TERMINOS:

PARA EFECTOS DE LAS PRESENTES BASES, SE ENTENDERA POR:

ACUERDO. ACUERDO POR EL QUE SE FIJAN POLITICAS DE ACTUACION DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL QUE SE SENALAN, PARA CUMPLIR
LOS VALORES Y PRINCIPIOS QUE RIGEN EL SERVICIO PUBLICO Y PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE
CONFLICTO DE INTERESES (sic), PUBLICADO EN LA ENTONCES GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL,
EL 27 DE MAYO DE 2015.

ADQUISICION: EL ACTO JURIDICO POR VIRTUD DEL QUE SE ADQUIERE EL DOMINIO O PROPIEDAD DE UN
BIEN MUEBLE A TiTULO ONEROSO.

ALCALDEA: EL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO DE LA DEMARCACION CUAUHTEMOC DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

BIEN: COSA MATERIAL CON UTILIDAD Y BENEFICIO DE MANERA PROPIA O ADECUADA PARA ALGUN FIN Y
APROVECHAMIENTO DE LOS CIUDADANOS.

ARRENDAMIENTO: ACTO JURIDICO POR EL CUAL SE OBTIENE EL USO Y GOCE TEMPORAL DE BIENES A
PLAZO FORZOSO, MEDIANTE EL PAGO DE UN PRECIO CIERTO Y DETERMINADO.

CIRCULAR UNO 2024: NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

CODIGO DE CONDUCTA: CODIGO DE CONDUCTA QUE RIGE A LOS SERVIDORES PUBLICOS EN LA
ALCALDIA CUAUHTEMOC

CONTRALORIA: LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CONTRATO: EL ACUERDO DE DOS O MAS VOLUNTADES, QUE SE EXPRESA DE MANERA FORMAL Y QUE
TIENE POR OBJETO TRANSMITIR EL DOMINIO DE BIENES MUEBLES O LA PRESTACION DE SERVICIOS, A
LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE
LA CIUDAD DE MEXICO Y SUS ALCALDIAS, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES, CREANDO DERECHOS Y
OBLIGACIONES PARA AMBAS PARTES, Y QUE SE DERIVA DE ALGUNO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION QUE REGULA LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

CONVOCANTE: LA ALCALDIA CUAUHTEMOC, QUE EMITE BASES PARA PARTICIPAR EN UN
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA O DE INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES
PROVEEDORES.

PRESTADOR DE SERVICIOS: LA PERSONA FISICA O MORAL QUE CELEBRE CONTRATOS A FIN DE
BRINDAR UN SERVICIO A FAVOR DE LA CONVOCANTE.

DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: ALDAMA Y MINA S/N, COL. BUENAVISTA, CP. 06350, ALCALDIA
CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CON TELEFONO: 55-2452-3392

LICITANTE/PARTICIPANTE: PERSONA FiSICA O MORAL QUE PARTICIPA CON UNA PROPUESTA CIERTA EN
CUALQUIER PROCEDIMIENTO DE COMPRA O CONTRATACION EN EL MARCO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL

LINEAMIENTOS: LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE INTERESES Y
MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN, PUBLICADO EN LA
ENTONCES GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL 23 DE JULIO DE 2015.
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SALA DE JUNTAS: LA SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES UBICADA EN ALDAMA Y MINA S/N, PISO 2, COL. BUENAVISTA C.P. 08350, ALCALDIA
CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, CON TELEFONO: 55-2452-3392

SERVICIO: LA ACTIVIDAD ORGANIZADA QUE SE PRESTA Y REALIZA CON EL FIN DE SATISFACER
DETERMINADAS NECESIDADES.

LADF: LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

L.A.B.: LIBRE A BORDO DESTINO

LRACDMX: LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CDMX.

ISR: IMPUESTO SOBRE LA RENTA

I.V.A.: IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

LDAGINCN: LINEAMIENTOS PARA LA DETERMINACION Y ACREDITACION DEL GRADO DE INTEGRACION O
CONTENIDO NACIONAL, ASi COMO LOS CRITERIOS PARA LA DISMINUCION U OMISION DEL PORCENTAJE DE
INTEGRACION O CONTENIDO NACIONAL

SEGIAGUA: SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DEL AGUA.

SHCP: SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

SAT: SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

INFONAVIT: INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

IMSS: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
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LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026
CONCEPTO:

SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL

En cumplimiento a las disposiciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
articulos 28, 134 parrafo cuarto, a la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal en sus articulos 26, 27 inciso A), 28
primer parrafo, 30 Fraccién |, 33, 34, 35, 36, 38, 39, 39 bis, 41, 42, 43, 49, 51, 52 y 59 asi como al articulo 37 de su
reglamento, 58 y 91 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México; a través de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales
adscrita a la Direccion General de Administracion, ubicada en Aldama y Mina s/n, Col. Buenavista, C.P. 06350,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, con teléfono: 55-2452-3392, convoca a participar en el procedimiento de la
Licitacion Publica Nacional No. AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026, para la contratacion del “SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL” al

tenor de lo dispuesto en las presentes:
BASES
1. GENERALES DE LA CONVOCANTE:
1.1. IDENTIDAD Y FACULTADES.
“La Convocante”, que es un Organo Politico Administrativo, con autonomia funcional en acciones de gobierno, de
conformidad con o establecido por los articulos 122, apartado A, fraccion VI, inciso a) y ¢) y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1.2. DOMICILIO:

“La Convocante” tiene su domicilio legal ubicado en Aldama y Mina s/n, Col. Buenavista, C.P. 06350, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de Meéxico, con teléfono: 55-2452-3392, y que su pagina web es
https.//alcaldiacuauhtemoc. mx/

1.3. FUNDAMENTO LEGAL PARA LA LICITACION PUBICA NACIONAL:

El procedimiento de Licitacion Publica Nacional se realizara con fundamento en los Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en su articulo 28, 134 parrafo cuarto, a la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal en sus
articulos 26, 27 inciso A), 28 primer parrafo, 30 Fraccion |, 33, 34, 35, 36, 38, 39, 39 bis, 41, 42, 43, 49, 51, 52y 59
asi como al articulo 37 de su reglamento, 58 y 91 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, y en el Decreto que aprueba el Presupuesto de
Egresos del Gobierno de la Ciudad de México, vigente para el ejercicio correspondiente.

1.4. ORIGEN DE LOS RECURSOS:

Los compromisos de pago que deriven de esta Licitacion Publica Nacional, seran con cargo a los recursos autorizados
para el ejercicio 2026 y de acuerdo al clasificador por objeto del gasto vigente, por lo que, dicho compromiso sera
con cargo a la siguiente: 3361 “SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO"

Los derechos y obligaciones de pago que deriven de esta Licitacion Publica Nacional y del contrato respectivo, se
ajustaran invariablemente al presupuesto autorizado y disponible en las partidas especificas de gasto.

1.5. PROHIBICION DE CUALQUIER FORMA DE DISCRIMINACION:
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“La Convocante” comunica que en este procedimiento esta prohibida cualquier forma de discriminacion, sea por
accion u omision, por razones de origen étnico o nacional, género, edad, discapacidad, condicion social, condiciones de
salud, religion, opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra
analoga.

1.6. POLITICAS PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES.

A fin de dar cumplimiento a la Politica Cuarta. - ACTUACION CON LEGALIDAD, Numeral VIIl.- ACCIONES Y
ABSTENCIONES ESPECIFICAS, de las ‘Politicas de Actuacion de las Personas Servidoras Publicas de la
Administracion Publica del Distrito Federal para cumplir los Valores y Principios que rigen el Servicio Pablico y para
Prevenir la Existencia de Conflicto de Intereses”, se comunica que las personas servidoras publicas que tienen
facultades en el presente procedimiento, son las siguientes:

POR LA ALCALDIA CUAUHTEMOC:

ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA DE CUAUHTEMOC
POR LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION:
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION ]
MARIANO MANUEL GARCIA DE LA SERNA DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES
LUIS UBALDO GARAY RIOS SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
MARIA JOSE REMEDIOS TOLEDO JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES
POR EL AREA SOLICITANTE:
NOMBRE - CARGO
JULIO RAFAEL TEJEDA SANCHEZ SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
HECTOR ADRIAN AMEZCUA RODRIGUEZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS
GENERALES

Asimismo, y con la finalidad de dar cumplimiento a las citadas Politicas para prevenir la existencia de conflicto de
intereses, se hace del conocimiento de los licitantes que, las personas servidoras publicas descritas en los cuadros
anteriores, deberan cumplir con lo siguiente:

Politica Cuarta. - ACTUACION CON LEGALIDAD.
ACCIONES Y ABSTENCIONES ESPECIFICAS:
l.- Actuar conforme a los Principios y Valores que rigen a la Administracion Publica de la Ciudad de México

~ No aceptar ninguna clase de regalo, estimulo, gratificacion, invitacion, beneficio o similar de personas
servidoras publicas o de particulares, proveedores, contratistas, concesionarios y/o permisionario alguno, para
preservar la lealtad institucional, el interés publico, la independencia, objetividad e imparcialidad de las
decisiones y demas actuaciones que le corresponden por su empleo, cargo o comision

~ No debera solicitar o recibir bajo ninguna modalidad y de ninguna indole favores, ayudas, beneficios o
similares para si, su conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios 0 sociedades en
que las personas servidoras publicas o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.
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> Las personas servidoras plblicas deberan abstenerse de recibir o actuar por orden, instruccion, peticion,
favor, recomendacién o similares de persona particular o servidora publica distinta a aquellas que forman su
cadena.

Politica Sexta. - LEALTADES E INTERESES
ACCIONES Y ABSTENCIONES ESPECIFICAS:

» En las materias o asuntos a que se refieren las presentes Politicas, toda interaccion de cualquier naturaleza
con personas servidoras publicas o particulares, proveedores, contratistas, concesionarios y/o permisionarios,
deberan ser enfocada sélo para asuntos oficiales, relacionados con las atribuciones legales; siempre deberan
documentarse estas interacciones mediante oficios, escritos o actas segun corresponda, en las que como
minimo se haga constar €l objeto de la interaccion, datos identificativos del asunto, las personas gue
intervienen y el resultado de la misma.

» Abstenerse 0 excusarse de intervenir por si o interposita persona en la atencion, tramite, resolucion de
asuntos, asi como en la celebracién o autorizacidn de pedidos o contratos en materia de adquisiciones y
demas materias o asuntos sefialados en el presente instrumento, cuando pueda existir conflicto de interés o un
interés particular que genere beneficios para alguno de sus superiores jerarquicos, para las personas
servidoras publicas de quienes recibe la delegacion de facultades o comision, para la persona servidora
publica que actua directamente o para otras personas con las que las personas sefialadas anteriormente,
tengan, puedan tener o hayan tenido relaciones personales, profesionales, familiares, laborales, o de negocios,
incluyendo a los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal responsable de
sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones pablicas o similares.

2. OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL:
2.1.-PARTICIPACION.

Este procedimiento de Licitacion Publica Nacional tiene por objeto la participacién abierta de los interesados que cubran
el costo de las Bases de Licitacion, para que libremente presenten propuestas solventes en sobre cerrado, que sera
abierto en acto publico a fin de llevar a cabo las contrataciones de los servicios requeridos por ‘LA CONVOCANTE”,
mediante la contratacion formal e institucional a los proveedores del mercado nacional.

2.2.-CONVOCATORIA.

La Convocatoria y bases de esta Licitacion podran modificarse, siempre que no implique la sustitucion, variacién o
disminucion de la prestacion de servicios que originalmente sean requeridos, con excepcidn de los casos a que se refiere
el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Las modificaciones a la convocatoria se haran del conocimiento de los interesados que hayan adquirido las bases,
mediante notificacion personal, o en su caso, las modificaciones a las bases se hardn mediante el acta elaborada
durante la Junta de Aclaracidon de Bases, y se entregue fotocopia del acta respectiva a cada uno de los licitantes que
hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion, debiendo notificar personalmente a aquellos que
adquirieron bases y no asistieron a dicha junta.

2.3.-PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.

Este procedimiento de Licitacién se efectia mediante la Convocatoria publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, el dia 21 de julio de 2026.

2.4.-COSTO Y VENTA DE BASES.
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Las Bases tendran un costo de $6,000.00 (SEIS MIL PESOS 00/100 M.N.), para efectuar el pago correspondiente de las
Bases, los “Licitantes” deberan acudir al domicilio de “La Convocante”, ubicado en calle en Aldama y Mina s/n, Col.
Buenavista, C.P. 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, en la Subdireccién de Contabilidad, en horario de
11:00 a 13:00 horas, en donde se les proporcionara la linea de captura, la cual es intransferible, “La Convocante” NO
RECIBIRA pago de las Bases en EFECTIVO

Una vez efectuado el pago, se emitird por la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, el Formato
denominado "Datos del licitante que adquiere Bases”, unicamente en los dias establecidos en |la Convocatoria del
presente procedimiento en un horario de 11:00 a 13:00 horas. Después de dichos dias y horarios no se emitira el
citado Formato (aun cuando haya realizado el pago correspondiente), este requisito es indispensable ya que
debera incluirlo en su propuesta, el no cumplir con este requisito sera motivo de descalificacion.

La entrega de las Bases impresas se realizard contra entrega del baucher de pago o bien, el comprobante de
transferencia en la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, ubicada en calle Aldama y Mina s/n, Col.
Buenavista, C.P. 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, con teléfono: 55-2452-3392, quien le emitira el
Formato denominado “Datos del licitante que adquiere Bases”, mismo que podra ser signado por la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales, la Subdireccion de Recursos Materiales o la Jefatura de Unidad
Departamental de Adquisiciones, inicamente en los dias establecidos en la Convocatoria del presente procedimiento

en un horario de 11:00 a 13:00 horas. Después de dichos dias y horarios no se emitira el citado Formato (aun
cuando haya realizado el pago correspondiente), este requisito es indispensable ya que debera incluirlo en su

propuesta, el no cumplir con este requisito sera motivo de descalificacién.

Las Bases estaran a disposicion de los interesados, para su consulta y en su caso venta, durante los dias y horas habiles
previstos en la Convocatoria de esta Licitacién.

3. DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO:
3.1.- CONCEPTOS DEL SERVICIO, USO Y DESTINO.

La contratacion, objeto de esta Licitacion Publica Nacional se integra por 01 (una) solicitud de servicio, que se detalla
en el Anexo No. 1 de estas bases y cuyos objetivos son:

SOLICITUD DE SERVICIO 0046/2026: “SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES".

La Direccion General de Administracion, a través de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, mediante
la Subdireccién de Servicios Generales requiere de un Servicio de apoyo administrativo para la recepcion, preparacion,
clasificacion, gestién y organizacién de correspondencia para archivo documental activo y semi-activo, generado por las
diversas unidades administrativas que conforman la Alcaldia Cuauhtémoc, considerando unicamente el archivo de
Direcciones Generales, Jefatura de Oficina y Direcciones Ejecutivas.

Asi como el cumplimiento de obligaciones de control, supervisién y transparencia; por ello los participantes deberan
presentar en su propuesta técnica un manifiesto de confidencialidad en el que expresen que, en caso de resultar
adjudicados, se obligan a no hacer uso indebido de la documentacién e informacién a la que tengan acceso y/o
conocimiento

3.2.-CARACTERISTICAS, ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES.

Los conceptos, las caracteristicas y especificaciones de la contratacion de los servicios, objeto de la presente Licitacion
Publica Nacional, se indican en el Anexo No. 1 de estas Bases y en las modificaciones que pudieran derivar de la (s)
Junta (s) de Aclaracién (es). El incumplimiento de alguna de las especificaciones técnicas y/o de cualquier otro
requerimiento estipulado en las presentes bases, sera motivo de descalificacion.

4. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

REQUISITOS LEGALES
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El (los) licitante (s) del presente procedimiento se obliga(n) a cumplir de manera integra con lo establecido en las
presentes bases, quedando enterado(s) que la omisién o contravencién de alguno de los puntos, requisitos,

anexos o documentos solicitados, sera motivo de descalificacion.

Las o los licitantes en esta Licitacién Puablica Nacional, deberan cumplir con todos y cada uno de los siguientes

requisitos:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

- Las Personas Fisicas, presentaran: Acta de Nacimiento y Constancia de Situacion Fiscal, expedida
por la S.H.C.P., no mayor a tres meses, donde indique la actividad comercial preponderante que
corresponda a la contratacion del servicio, objeto de la presente Licitacion Publica Nacional en original y
fotocopia legible.

- Las Personas Morales presentaran. Acta Constitutiva y todas sus modificaciones debidamente
protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad
correspondiente, en las que conste que el objeto social esta relacionado con los servicios requeridos, en
original y fotocopia legible.

- Las personas fisicas y morales deberan presentar su Cedula de Identificacion Fiscal (R.F.C.) en original
y fotocopia legible o0 mediante una impresién legible.

- En el caso de Personas Morales, presentar Poder Notarial, en original y fotocopia legible, del
representante que firma las propuestas y escritos, donde conste que cuenta con facultades para Actos de
Administracién y para Personas Fisicas, sus propuestas y escritos deberan estar firmados por el mismo.

Nota: Para el acto de la Presentacion y Apertura de Propuestas, se podra presentar Carta Poder Simple,
por persona autorizada, enunciando expresamente las facultades del poderdante, quien entregue las
propuestas debera exhibir una identificacion oficial vigente, en términos del articulo 39 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

- Identificacion Oficial vigente, Credencial para votar o Pasaporte, del Representante Legal (en el caso
de la persona moral) o de la persona fisica, presentar Unicamente una de estas opciones en original y
fotocopia legible.

- Comprobante de domicilio fiscal actualizado (con una antigliedad no mayor de tres meses) de la
persona moral o de la persona fisica (recibo de pago de luz, de teléfono, agua, predial, estado de cuenta
bancario del ultimo trimestre, cuotas obrero-patronales del IMSS, cuotas al INFONAVIT, S.AR., contrato
de arrendamiento o comodato), presentar unicamente una de estas opciones en original y fotocopia

legible, el domicilio debe estar necesariamente a nombre de la persona moral o persona fisica.

Nota: El domicilio que se mencione en los documentos antes citados, sera considerado por “La
Convocante” como el indicado para recibir toda clase de nofificaciones que resulten de los actos,
contratos y convenios derivados de este procedimiento, siempre y cuando se encuentre en la
circunscripcion de la Ciudad de México, ya que de no ser asi debera senalar domicilio para dichos efectos
dentro de esta ciudad, exhibiendo comprobante de domicilio actualizado que asi lo acredite.

Nota: Dicho comprobante, debera coincidir con el domicilio fiscal que indique la Cédula de Identificacion
Fiscal o en el caso de cambio de domicilio fiscal, también debera presentar el Formato o acuse
electronico de validacién de tramite ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), donde se
manifieste dicha modificacion, con ficha de tramite 35/CFF, fundamento en el numeral 2.5.10 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal del ejercicio fiscal 2026, en original y fotocopia legible

Acreditacion de Impuestos, mediante la presentacion de la Opinion del Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, asi como en materia de Seguridad Social (IMSS e INFOINAVIT) en sentido
positivo, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, IMSS e INFONAVT, en una impresién
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legible, con una antigliedad no mayor a 15 dias naturales, a la fecha del Acto de Presentacion y
Apertura de Propuestas del presente procedimiento, con cadena digital y cuadro bidimensional.

Nota: Estas opiniones de cumplimiento de obligaciones fiscales, se solicitan de conformidad con lo
indicado en la regla 2.1.36 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el 2026, a fin de dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 32-D del Coddigo Fiscal de la Federacion.

- Presentar el Recibo de Pago de Bases del procedimiento de Licitacion Publica Nacional, que entrega
la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, en fotocopia.

- Acreditacion de la personalidad mediante la presentacion del Anexo No. 2-A “Persona Moral” o Anexo
No. 2-B “Persona Fisica” llenado y firmado por la persona facultada para tal efecto, para persona fisica
debera estar firmado por ella misma en original.

- Manifestacion escrita de que conoce y acepta el contenido de estas Bases y esta conforme con los
criterios de adjudicacién, asi como con todos y cada de los puntos que en estas se sefialan y de las
modificaciones que deriven de la (s) Junta(s) de Aclaracion de Bases en original.

- Demostrar su experiencia en la contratacion del servicio, objeto de esta Licitacion Publica Nacional,
mediante la presentacion del Curriculum Vitae Comercial actualizado, el cual debera incluir una relacion
de clientes con nombre del contacto y numero telefénico para su localizacién a los que hayan prestados
los servicios, objeto del presente procedimiento, dicho Curriculum Vitae Comercial debera presentarse
bajo protesta de decir verdad y firmado por la persona facultada para tal efecto o por la persona fisica
en original.

- En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 58, Gltimo parrafo de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, con
base en el numeral 5.7.4 fraccién Il de la Circular Uno 2024 vigente y en correlacion con el Oficio
Circular No. SF/CG/141111/2007 de la Secretaria de Finanzas y Secretaria de la Contraloria General,
ambas de la Ciudad de México, publicado en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal el 6 de
agosto de 2007;cada uno de los licitantes debera presentar, un escrito en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que ha cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo
previstas por el Coédigo Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a sus Ultimos cinco ejercicios
fiscales, especificando cuales le aplican y cuales no, asi como indicar el motivo por el cual no le aplique
ese impuesto, de acuerdo a lo indicado en el ANEXO No. 3-A en original.

En el caso de que el domicilio fiscal del licitante dentro de la Ciudad de México sea rentado o se
encuentre en comodato, debera acreditarlo mediante el contrato correspondiente vigente, en original y
fotocopia legible.

El licitante que no esté sujeto al pago de contribuciones en la Ciudad de México por tener su domicilio
fiscal en otra Entidad Federativa, debera sefalarlo mediante un manifiesto de acuerdo en lo sefalado
en el ANEXO 3-B, e incluir un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de
México y el nombre de la persona autorizada para recibirlas; asi como el comprobante de domicilio
correspondiente, con una antigliedad no mayor a tres meses.

M) — En cumplimiento al numeral 5.4.6 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracién

de Recursos, el licitante que tenga su domicilio fiscal en la Ciudad de México, debera presentar
Constancia de Adeudo, con una antigliedad no mayor a un mes contado a partir de la fecha de
expedicion de los impuestos establecidos para la Ciudad de México.

En caso de no contar con dicha Constancia, debera presentar la Solicitud de Constancia de Adeudo,
con sello original por parte de la Tesoreria de la Ciudad de México y por la SEGIAGUA (con una
antiguedad no mayor a 30 dias naturales contados a partir de la fecha de recepcion en Tesoreria y
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por la SEGIAGUA, segun cofresponda), a fin de acreditar que estan realizando dicho tramite, en
original y fotocopia legible.

Las contribuciones de las cuales se requiere la Constancia de Adeudo, en lo que les resulte aplicable
son: Impuesto Predial, Impuesto sobre Adquisicién de Inmuebles, Impuesto sobre Nominas, Impuesto
sobre Tenencia o Uso de Vehiculos, Impuesto sobre la Adquisicion de Vehiculos Automotores Usados,
Impuesto por la Prestacién de Servicios de Hospedaje y Derechos por el Suministro de Agua, misma
que deberad ser de los ultimos cinco ejercicios fiscales, o si la causacién de las contribuciones y
obligaciones fuera menor a este plazo, Constancia a partir de la fecha en que se generaron

Los licitantes que tengan su domicilio fiscal en una Entidad Federativa diferente a la Ciudad de Mexico,
deberan presentar una manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad gue indique que han
cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales que le correspondan en original.

- En cumplimiento a lo establecido en los supuestos de los articulos 39 y 39-Bis de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México, asi coma por el Acuerdo de las Politicas Tercera y Cuarta
para prevenir la existencia de conflicto de intereses y del contenido de sus Lineamientos, se
requiere a los licitantes que presenten una manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, de
que no se encuentran en los supuestos de impedimento legales, inhabilitadas o sancionadas por la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de Meéxico, por la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno de la Administracion Publica Federal, ni por las autoridades competentes de los gobiernos de las
entidades federativas o municipios. Lo anterior, con la finalidad de prevenir y evitar la configuracién real
0 potencial de conflicto de intereses. (Si se comprueba que el licitante se encuentra en cualquiera de
estos, automaticamente se desechara su propuesta y quedara descalificado de este proceso de Licitacion
Publica Nacional). En Original, Anexo No. 6.

- En cumplimiento al numeral 54.2 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de

Administracion de Recursos, el licitante debera presentar Carta Compromiso de Integridad en la que
se compromete a no incurrir en practicas no éticas o ilegales durante el procedimiento de Licitacion
Publica Nacional, asi como en el proceso de formalizacion y vigencia del contrato y en su caso, los
convenios que se celebren, incluyendo los actos que de estos deriven. En original, Anexo No. 7.

- El licitante debera presentar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad donde indigue que
cuenta con la capacidad, infraestructura, recursos financieros, humanos y materiales, asi como la
organizacion para cumplir con la prestacion del servicio objeto del presente procedimiento, durante la
vigencia del contrato. En original.

- Manifestacion escrita, bajo protesta de decir verdad, en la cual indiquen el grado de integracion
nacional de los servicios que oferta y pais de origen de los mismos. En original.

- Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la cual indique no tener juicios o demandas o
interpelaciones legales, por incumplimiento de contratos de bienes y servicios con el Gobierno de la
Ciudad de Mexico. En original.

- Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, en la cual indique que asume todas y cada una de
las responsabilidades juridicas y administrativas, en la contratacion de personal, material o cualquier otro
aspecto que sirva para cumplir con todos y cada una de las especificaciones contenidas en el contrato que
derive de este proceso, liberando a “La Convocante” de cualquier juicio, pleito o inconformidad que por
estos conceptos se genere. En original.

- En cumplimiento a lo dispuesto por el Acuerdo de las Politicas Tercera y Cuarta para prevenir la
existencia de conflicto de intereses y del contenido de sus Lineamientos y con la finalidad de
prevenir y evitar la configuracion real o potencial de conflicto de intereses, se requiere a los licitantes
presenten una manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, en la cual indiquen que los socios,
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directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal de sus procesos de ventas,
comercializacion, relaciones publicas o similares, no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han
tenido en el ultimo afo, relacion personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas
servidoras publicas sefialadas, en el punto 1.6 y Anexo No. 12 de estas Bases, ni con algun otro
funcionario publico de “LA CONVOCANTE” que de manera directa o indirecta intervenga en el
presente procedimiento. En original.

U) - Los licitantes deberan presentar una manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad, en la cual
indiguen si su empresa es una micro, pequefia o0 mediana empresa, de conformidad con la Regla 8 de las
“Reglas para fomentar y promover la participacion de Micro, Pequeiias y Medianas Empresas
Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios que realice
la Administracion Publica del Distrito Federal”. En original conforme al Anexo No. 13.

V) - Constancia de Registro vigente en el Padrén de Proveedores de la Administracion Publica de la
Ciudad de Meéxico, en caso de que de la constancia se derive que el licitante sea Proveedor
Salarialmente Responsable, tal situacidon se considerara como un factor que determinara la
adjudicacion en caso de empate, la Constancia debe ser. En original y fotocopia legible.

“La Convocante” podra realizar las consultas que considere necesarias ante las instancias competentes para
corroborar si las personas fisicas o morales cuentan con la anotacién vigente como proveedor salariaimente
responsable en el padrén de proveedores.

Todos los escritos y manifestaciones deberan presentarse en hoja membretada, firmadas en original por el interesado
o por su representante legal; y forzosamente contener, el nombre y numero de la Licitacion Publica Nacional, fecha, la
denominacion o razén social del licitante, nimero telefénico; sefialar la autoridad a la que se dirige (ALCALDIA
CUAUHTEMOC, DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO.- DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION), y
el propésito; domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad de México (en su caso), nombre de la
persona autorizada para recibirlas; el Registro Federal de Contribuyentes de la perscna fisica o moral licitante. En
términos del Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, la falsedad en alguno de los manifiestos
antes sefalados, sera motivo de descalificacion.

Las manifestaciones se presentaran de acuerdo a las instrucciones sefaladas en el parrafo anterior, o bien mediante
escrito formal propio legible, pero ambos deberan estar impresos en papel membretado de la empresa y firmados, que
contengan los mismos datos de referencia.

5. CONDICIONES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL:
5.1.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deberan presentarse por escrito, en idioma espariol y entregadas en 1 (un) sobre cerrado de manera
inviolable, identificado con los datos de la empresa y sellado, que contendra, la documentacion legal y
administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica, incluyendo la garantia de formalidad de propuesta economica,
y

A) Dirigidas a la Alcaldia Cuauhtémoc, Deyanire Vianeth Violante Camacho. - Directora General de Administracion.

B) Las propuestas técnicas, econémicas y cualquier declaratoria bajo protesta de decir verdad que se solicitan, deberan
elaborarse en un escrito claro y formal en papel membretado de la empresa, sin tachaduras, ni enmendaduras;
dichas propuestas seran de acuerdo a los requisitos indicados en los Anexo No. 4 (Propuesta Técnica) y Anexo
No. 5 (Propuesta Econdmica), con la fecha en la que se llevara a cabo el acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas y firmados por la persona facultada para tal efecto.

El no elaborar sus propuestas, la garantia de sostenimiento de la propuesta o cualquier otra declaratoria de
conformidad con los incisos antes mencionados sera motivo de desechamiento de su propuesta.
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5.2.- CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS.
El sobre incluira:

Separador .- Documentacién Legal y Administrativa. - completa, en original y fotocopia legible para su cotejo, de
acuerdo a lo solicitado en el punto 4 (Requisitos para participar), de las presentes bases.

Separador Il.- Propuesta Técnica. - con la documentacion e informacion siguiente:

1.- Anexo No. 4.- Que indique: numero de solicitud de servicio, descripcion detallada de los servicios gue oferta,
materiales y equipos a utilizar en la prestacion del mismo, marca (en los casos que resulte aplicable) unidad de medida,
condiciones preferenciales o cualquier otro detalle que esté solicitado en las presentes Bases y en la(s) Junta(s) de
Aclaracion de Bases y que permita una mejor valoracion de la propuesta presentada.

2.- Manifestacion Escrita bajo protesta de decir verdad en la que indique que la contratacion del servicio objeto de
esta Licitacion se realizaran de conformidad con lo indicado en el Anexo No. 1, punto 7.3 de las Bases

3.- Garantia del Servicio en la que indique que cuenta con la capacidad, equipo, herramientas, recursos financieros,
humanos y materiales, asi como con la organizacion para la contratacion del servicio, por el periodo que el contrato esté
vigente; en caso de que los servicios presenten deficiencias, se debera proceder a realizarlo cuando lo solicite “La
Convocante” y sin ningun costo adicional, de conformidad con lo indicado en el punto 7.4 de estas bases.

4.- Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en el que se obliga a responder por los defectos, vicios ocultos
y deficiencias en la calidad de la contratacion del servicio de la presente Licitacion, de conformidad con lo indicado en el
Anexo No. 1, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, conforme a lo previsto en el Articulo
70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, punto 7.5 de estas bases.

5.- Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que enuncie que asumira la responsabilidad total en caso
de que, al momento de la contratacién del servicio, se infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, como se solicita en
el punto 7.6 de estas bases.

6.- Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que indique que asume todas las responsabilidades
juridicas, economicas, laborales que pudiesen derivar de la contratacion del servicio, liberando a “La Convocante” de
cualquier relacion laboral con los mismos.

7.- El licitante presentara los documentos, manifestaciones, cartas, etc. que sean requeridos por las “Areas
Requirentes”, indicadas en el Anexo No. 1 de estas bases y del cuerpo de las presentes bases.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que en caso de resultar adjudicado se compromete a
que durante la vigencia del contrato contara con los elementos propios y necesarios para cumplir con sus obligaciones
legales y contractuales, en general y labores en particular, que como patrén tenga con sus trabajadores.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que, en caso de resultar adjudicado, cuenta con la
capacidad tecnica, economica y humana para la prestacion del servicio, asi como los medios y recursos propios que
utilizara para llevar a cabo las acciones objeto del servicio encomendado.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que indique que en el caso de resultar adjudicado se
obliga con “La Convocante”, a responder por su personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera
causar a sus instalaciones o a terceros, con motivo de la prestacion de los servicios.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que asume todas las responsabilidades juridicas,
econémicas, laborales que pudiesen derivar de la contratacién del personal necesario para prestar los servicios
liberando a “La Convocante” de cualquier relacion laboral con los mismo, debiendo proporcionar el numero telefonico
fijo, movil y correo electronico de contacto.
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Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que “el prestador del servicio” se debera asumirse
como unico y exclusivo empleador del personal que destine para la ejecucion del servicio

Manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad indicando que “el prestador de servicio” debera acreditar
que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones en materia de seguridad social.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que Debera designar un enlace que funja como
unico medio de comunicacion entre el area solicitante y el prestador de servicios, indicando como minimo
teléfono, correo y nombre.

Manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad indicando que, en caso de resultar adjudicado, en cumplimiento
de lo dispuesto por el numeral 5.7.9 de la Circular UNO 2024, presentara la opinion positiva de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social y la relacién del Personal Asegurado, con fecha no mayor a un
mes de antelacion a la fecha de la contratacion, asi como los comprobantes de pago de los dos Ultimos bimestres
inmediatos anteriores al procedimiento de que se trate de dichas obligaciones.

Separador lIl.- Propuesta Econémica. - con la documentacion e informacion siguiente:

1. - Anexo No. 5.- El cual debera indicar: el numero de solicitud de servicio, descripcion breve de los servicios que
oferta, unidad de medida, precio unitario sin |.V.A. a dos decimales del catalogo de conceptos; suma del catalogo de
conceptos, |.V.A y total cotizado en el catalogo de conceptos (por requisicion de servicios), asi mismo, en la misma
propuesta econémica, manifestar el importe maximo a ejercer en el presente procedimiento, indicando (subtotal,
I.V.A. y total).

2. - Manifestacion de Firmeza de precios: indicacion de que la vigencia de la propuesta sera por el gjercicio fiscal
2026 y que los precios seran fijos y vigentes hasta el cumplimiento total de las condiciones pactadas en el Contrato
respectivo, de conformidad con lo establecido en el punto 13.1. de estas bases.

3. - Escrito de Aceptacion de las condiciones de pago, en moneda nacional y conforme al plazo y procedimientos
establecidos por “La Convocante”, como se indica en el punto 13.3. de estas bases

4. - Garantia de Formalidad de la propuesta, de conformidad con lo indicado en el punto 14.1. de estas bases.

Con el fin de que “La Convocante” tenga elementos administrativos, legales, técnicos y/o econdmicos para aplicar lo
dispuesto en el articulo 43 fraccion |l, cuarto parrafo, inciso a), de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el
licitante podra incluir dentro de su propuesta cualquier beneficio, ventaja competitiva o elemento de calidad que permita
diferenciar 2 propuestas similares en igualdad de precios.

Nota: De manera opcional y sin que sea motivo de descalificacion, se solicita lo siguiente:

s Presentar preferentemente la Documentacién Legal, Propuesta Técnica y Propuesta Econémica, foliadas en
numeraciones consecutivas (1, 2, 3...n)

* Proporcionar en medio magnético debidamente identificado (Archivo en USB), el contenido de (as
propuestas, técnica (Anexo No. 4) y econémica (Anexo No. 5).

Bajo ninguna circunstancia se negociaran las condiciones estipuladas en estas bases o en las propuestas
presentadas por los licitantes.

6. DESARROLLO Y ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL:

?<\ Este procedimiento de Licitacién Publica Nacional, dara lugar a los siguientes eventos:
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Los actos de esta Licitacidn Publica Nacional se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se levantaran las actas correspondientes, mismas que seran firmadas, al igual que
toda la documentacion relativa a cada evento por quienes participen en ellos. Se entregara fotocopia de las actas
respectivas de los eventos a las personas servidoras publicas que asistan al acto, asi como a los licitantes, o sus
representantes, segun sea el caso.

Los actos iniciaran puntualmente, en el lugar, fecha y horas indicadas. En el caso del Acto de Presentacion y Apertura
de Propuestas, no se permitira la entrega del sobre a quienes se presenten después de la hora senalada en las
Bases de la presente Licitacion Publica Nacional.

Los eventos de esta Licitacion Publica Nacional se efectuaran ante los representantes: del Organo Interno de Control, de
“La Convocante”, de la Contraloria Ciudadana, de las “Areas Requirentes”, asi como de los licitantes, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal.

En las Actas administrativas correspondientes, la falta de firma de alguno de los asistentes a los Actos derivados del
presente procedimiento de Licitacién Publica Nacional no resta validez o efectos de las mismas.

6.1.-JUNTA DE ACLARACION DE BASES.
Se llevara a cabo el dia 25 de julio de 2026, a las 16:30 horas.

Los licitantes podran presentar sus cuestionamientos por escrito (en hoja membretada) mediante el formato deneminado
“Preguntas y Respuestas” (ANEXO No. 8), en la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, con domicilio
ubicado en: en Aldama y Mina s/n, piso 2, Col. Buenavista, C.P. 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mexico, hasta el
dia 24 de julio de 2026, a las 18:00 horas o bien por correo electronico a la siguiente direccion
mremediost@alcaldiacuauhtemoc.mx, o el dia de la Junta de Aclaracién de Bases de manera verbal o por escrito (en
hoja membretada), sin embargo, y con la finalidad de agilizar el evento, se solicita preferentemente en USB, en
archivo WORD.

Se levantara Acta de la Aclaracion de Bases, la que contendra las preguntas que hubieren formulado los licitantes, asi
como las respuestas a las mismas. Dicha acta sera firmada por los asistentes a este acto. Las aclaraciones y/o
precisiones que deriven de la Junta de Aclaracion de Bases seran parte integrante de las mismas

La inasistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones, sera bajo su estricta responsabilidad, sin embargo, podran
solicitar una fotocopia en las instalaciones de “La Convocante”. En el caso de que durante la junta de aclaraciones se
efectien modificaciones a las bases de la presente Licitacion Publica Nacional, “La Convocante” estara obligada a
entregar fotocopia del acta administrativa correspondiente con acuse de recibo a cada uno de los licitantes que hayan
adquirido las bases de Licitacion Publica Nacional, incluyendo a aquellos gue no hubiesen asistido a dicha junta.

NOTA: Se solicita atentamente a los licitantes que inicamente asista UNA PERSONA a la Junta Aclaratoria, o en
su caso, solo envien al correo electrénico arriba sefalado, indicando sus cuestionamientos y las respuestas
quedaran establecidas en el acta que se genere con motivo de dicha junta, misma que les sera enviada en
archivo formato PDF por el mismo medio.

Asimismo, con la finalidad de que el evento se desarrolle en un ambiente profesional y de respeto tanto para los
Servidores Publicos actuantes y los demas licitantes que en ella pudieran estar, se les solicita atentamente
limitar o preferentemente evitar el uso del celular durante el desarrollo del evento; una vez iniciado el evento en
la fecha y hora sefialada en las presentes bases no podra entrar o salir hasta que se termine el Acto o salvo en
los caso que “La Convocante” solicitara algun receso.

6.2.-ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.
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“La Convocante”, previo a la celebracion del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, verificard que ninguna
de las personas fisicas o morales licitantes se encuentren sancionados por la Secretaria de la Contraloria General de
la Ciudad de México, por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobiemo o en incumplimiento contractual que den a
conacer los Organos Fiscalizadores; debiendo hacerse constar en el Acta carrespondiente, que se realizo la revision
sefalada, de conformidad con lo establecido en el Articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

6.2.1- PRIMERA ETAPA: ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS, REVISION DE
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

Se llevara a cabo el dia 27 de julio de 2026, a las 14:00 horas.

A) - En el lugar, fecha y hora indicados en estas bases, se recibira el sobre cerrado en forma inviolable y plenamente
identificado, conteniendo la documentacién legal y administrativa, propuesta técnica y economica, se revisara
cuantitativa, sucesiva y separadamente la documentacion legal, propuesta técnica y economica. El no
presentarse puntualmente a la hora indicada sera motivo a la no recepcién de su propuesta.

B) - Se llevara a cabo la apertura del sobre Unico que contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta
técnica y econdémica, se revisara cuantitativa, sucesiva y separadamente la documentacion legal, propuesta
técnica y econdémica y se desecharan aguellas que hubiesen omitido alguncs de los requisitos exigidos. Las
propuestas técnicas y econémicas de los licitantes que hubiesen sido desechadas, quedaran en poder de “La
Convocante”

C) - Las propuestas presentadas seran rubricadas por todos los licitantes y servidores publicos en este acto, de
conformidad con lo previsto en el Articulo 43, fraccion |, parrafo tercero de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 41, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, y quedaran en custodia
de “La Convocante” para salvaguardar su confidencialidad, procediéndose posteriormente al analisis cualitativo de
dichas propuestas, mismo que mediante dictamen sera dado a conocer en el acto de fallo.

D) -La documentacion de caracter devolutivo como las garantias de formalidad de la propuesta y/o muestras
presentadas, seran devueltas por “La Convocante” una vez transcurridos 15 dias habiles posteriores, contados a
partir de la fecha en que se de a conocer el fallo de la Licitacion Publica Nacional, previa solicitud por escrito.

NOTA: Se solicita atentamente a los licitantes inicamente asista UNA persona por empresa, asimismo, con
la finalidad de que el evento se desarrolle en un ambiente profesional y de respeto tanto para los Servidores
Pablicos actuantes y los demas licitantes que en ella pudieran estar, se les solicita atentamente limitar o
preferentemente evitar el uso del celular durante el desarrollo del evento; una vez iniciado el evento en la
fecha y hora senalada en las presentes bases no podra entrar o salir hasta que se termine el Acto o salvo en
los caso que “La Convocante” solicitara algun receso durante el evento.

6.2.1.1.- REVISION DE PROPUESTAS TECNICAS.

Las “Areas Solicitantes” revisaran las propuestas técnicas, verificando que cumplan con todos los requisitos solicitados
y seleccionaran aquellas que ofrezcan las mejores condiciones y ventajas técnicas para “La Convocante”, de la
siguiente manera:

A) - Se verificara que la descripcion contenida en la propuesta técnica corresponda a los servicios solicitados en el
Anexo No. 1 de estas Bases.

B) - Se analizaran y evaluaran cada una de las condiciones técnicas que ofrecen cada uno de los licitantes

C) - Que se presenten los escritos solicitados, diferentes a los mencionados en el punto 4, y que sean
complementarios a la propuesta técnica,

6.2.1.2.- REVISION DE PROPUESTAS ECONOMICAS.
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A) - Se procedera a la revision del precio unitario neto por concepto, a dos decimales, |.V.A., suma del catalogo de
conceptos, |.V.A. y total cotizado en el catdlogo de conceptos (por requisicion de compra cotizada), asi mismo, en la
misma propuesta econdémica, manifestar el importe maximo a ejercer en el presente procedimiento por requisicion de
compra cotizada, en caso de que aplique), indicando (subtotal, | V.A. y total), verificando que coticen en moneda
nacional, asi mismo, que no existan elementos o datos dentro del documento que pudieran confundir u ocasionarle
un error a “La Convocante”.

B) - Se verificara que la propuesta econémica se acompane de la fianza o cheque certificado o cheque de caja o las
que determine la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, para la formalidad de la
misma, que tenga la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, que sea el 5% (cinco por ciento)
del importe total ofertado en el presente procedimiento sin el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), a favor de la
Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad De México

C) - “La Convocante” revisara que las pdlizas de fianzas sean expedidas por instituciones nacionales legalmente
constituidas y facultadas para el efecto, debiendo verificar su existencia en la pagina electronica de la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas y su autenticidad ante la Fiscalia General de Justicia de la Ciudad de México.

D) - Se verificara que la propuesta econémica se acomparie de las manifestaciones escritas bajo protesta de decir
verdad.

Una vez realizadas estas evaluaciones, se procedera a elaborar el Dictamen gque servira de base, para informar a los
licitantes el motivo de su aceptacion o descalificacion, asi como el nombre del licitante que oferté el mejor precio en la
suma del catalogo de conceptos, de los servicios objeto de esta Licitacion, con base en el articulo 43 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 41, fraccion |l tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal

6.3.- SEGUNDA ETAPA: ACTO DE FALLO.

“La Convocante”, previo a la Emision del Fallo, verificard que ninguna de las personas fisicas o morales licitantes se
encuentren sancionados por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno o en incumplimiento contractual que den a conocer los Organos Fiscalizadores;
debiendo hacerse constar en el Acta correspondiente, que se realiz¢ la revision sefialada, de conformidad con lo
establecido en el articulo 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Se llevara a cabo el dia 29 de julio de 2026, a las 14:00 horas.

Este acto se iniciara con la comunicacion del resultado del Dictamen, debidamente fundado y motivado, el cual,
comprendera el analisis detallado de la Documentacion Legal y Administrativa, de la Propuesta Tecnica y Econémica y se
explicaran detalladamente las razones por las que fueron aceptadas unas propuestas y rechazadas otras, indicandose en
su caso a los licitantes que ofertaron las mejores condiciones y el precio mas bajo, considerando la suma del catalogo de
conceptos de los servicios requeridos, dando a conocer el importe respectivo.

Una vez terminada la lectura del Dictamen, se comunicara a los licitantes que en este acto podran ofertar un precio
mas bajo en términos porcentuales por los servicios requeridos objeto de este procedimiento, en beneficio de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, con la finalidad de resultar adjudicados respecto de los precios
unitarios contenidos en las propuestas econdémicas que originalmente hayan resultado méas benéficas para “La
Convocante”, lo cual podran efectuar, siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente
con poderes de representacion de la persona fisica o moral licitante, lo cual debera acreditar en el mismo acto
presentando poder notarial e identificacion oficial (en original y/o fotocopia legible).

De conformidad con los Lineamientos Generales para la Presentacién de Precios mas Bajos para los bienes y
servicios objeto del presente procedimiento publicados en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el dia 14 de
abril de 2010, asi como al numeral 5.6 de la Circular Uno 2024 vigente, los licitantes estaran en posibilidades de
proponer precios mas bajos en términos porcentuales, lo que se realizara en dos rondas, mediante el formato que
para tal efecto se adjunta a estas Bases como Anexo No. 11, esto con el fin de que sea presentada una mejor
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propue_gta por parte de los licitantes, en cada ronda deberan devolver a “La Convocante” dicho formato, con la
anotacion del mejor precio que ofertan. “La Convocante” dara a conocer, sin especificar el nombre del licitante, el
precio mas bajo en términos porcentuales de cada una de las rondas.

Una vez concluidas las dos rondas, quien preside el acto dara a conocer el nombre del licitante que propuso los
precios unitarios mas bajos por los servicios requeridos.

Las propuestas de precios descendentes que se formulen seran realizadas en términos porcentuales,
estableciendo que en el Acta administrativa de Fallo quedaran debidamente seiialados los precios unitarios
resultantes de la conversion porcentual.

Si como resultado de la evaluacion de las propuestas antes mencionadas existieran dos o mas propuestas en igualdad de
precios, se aplicaran los siguientes criterios para el desempate:

a) Se adjudicara al licitante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta, adicionales a las
mismas establecidas en las Bases, con relacién a la contratacién del servicio, objeto de esta Licitacion y se
encuentre inscrito en el Padron de Proveedores de la Administracién Publica de la Ciudad de México con
la anotacion que lo identifiqgue como Proveedor Salarialmente Responsable.

b) Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales, a las propuestas que retinan las mismas condiciones y
en igualdad de precios y se encuentre inscrito en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica
de la Ciudad de México con la anotacion que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

El formato para el mejoramiento de precios sera rubricado por todos los presentes en el evento

Una vez determinado el licitante que haya ofertado el precio més bajo y como consecuencia haya resultado adjudicado,
se levantara Acta correspondiente, manifestando que fueron expuestos los fines y procedimientos para la presentacion de
propuestas de precios descendentes en términos porcentuales y las veces que se invitd a los licitantes a realizar
propuestas, asentando expresamente si estos comprenden los fines y procedimientos, asi como la respuesta, misma que
sera firmada por todos los presentes en ese acto y se entregara fotocopia a cada uno ellos, notificando personalmente a
los que no hubieren asistido

NOTA: Se les solicita atentamente a los licitantes que unicamente asista UNA PERSONA que cuente con poderes
de representacién dentro de la empresa al Acto de Fallo, asimismo, con la finalidad de que el evento se desarrolle
en un ambiente profesional y de respeto tanto para los Servidores Publicos actuantes y los demas licitantes que
en ella pudieran estar, se les solicita atentamente limitar o preferentemente evitar el uso del celular durante el
desarrollo del evento; una vez iniciado el evento en la fecha y hora sefalada en las presentes bases no podra
entrar o salir hasta que se termine el Acto o salvo en los caso que “La Convocante” solicitara algin receso
durante el evento.

6.4.- EXPOSICION DE FINES.

Con la finalidad de dar cabal cumplimiento a los Lineamientos Generales para la Presentacion de Precios mas bajos para
los bienes y servicios objeto del procedimiento de Licitacion, publicados el 14 de abril de 2010 en la entonces Gaceta
Oficial del Distrito Federal, con el objeto de establecer criterios de transparencia, legalidad, eficiencia, sustentabilidad,
honradez y éptima utilizacion de los recursos en los procedimientos realizados conforme a la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal; esto a efecto de que, partiendo de una adecuada implementacién sean maximizados los recursos
asignados a cada instancia administrativa, mediante la obtencién de las mejores condiciones de precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias inherentes a las adquisiciones, arrendamientos, enajenacion de todo
tipo de servicios y la prestacién de servicios de cualquier naturaleza que el Gobierno requiera para el cumplimiento de sus
objetivos.

Bajo ninguna circunstancia seran negociadas las condiciones estipuladas en estas Bases ni las propuestas
presentadas por los licitantes. Contra la resolucion que contenga el fallo, se estara a lo dispuesto en el articulo 88 de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
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“La Convocante” al notificar por escrito el fallo a cada uno de los licitantes, incluira la evaluacion y el Dictamen de Fallo
correspondiente

7. CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS:
7.1.- CONTRATO. (APLICABLE A LA SOLICITUD DE SERVICIO)
Los criterios de adjudicacion seran los siguientes:

La adjudicacion de la SOLICITUD DE SERVICIO No. 0046/2026 se hara a un solo prestador de servicios, de entre los
licitantes, al que relna las mejores condiciones legales, Administrativas, Tecnicas y Economicas requeridas por la
Convocante, y garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

7.2.- INCREMENTO O DISMINUCION DE LOS SERVICIOS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, en cualquier etapa
del procedimiento, antes de la emisién del fallo, “La Convocante”, podra modificar hasta un 25% la vigencia o monto a
contratar, siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico, caso fortuito o fuerza
mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Cuando la modificacion se realice en el Acto de:

a) -Junta de Aclaracion de Bases: Los licitantes al elaborar sus propuestas, deberan considerar el nuevo importe o
vigencia de la contratacién de los servicios requeridos.

b) Presentacion y Apertura de Propuestas: “La Convocante” deberd proporcionar el formato y otorgard a los
licitantes un plazo no mayor a tres dias habiles, a efecto que realicen los ajustes correspondientes en la parte técnica
y econémica de su propuesta, considerando la nueva vigencia o presupuesto de los servicios requeridos, conforme al
formato establecido para tal efecto por “La Convocante”.

En este caso “La Convocante” debera recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar la evaluacion
cuantitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefalados, en la hora y fecha que determine para la
continuacion del Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas.

El formato debera refiejar el nuevo monto, precio unitario, monto total con y sin impuestos, originalmente propuestos
y las nuevas cantidades ajustadas de eslos conceptos.

c) Fallo (hasta antes de su emision): “La Convocante” debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor
a tres dias para su presentacion, solo a aquellos licitantes que hubieren cumplido con los requisitos legales, técnicos
y economicos y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios, debiendo sefnalar hora y fecha para la
presentacion del formato y continuacion del acto.

7.3.- CONTRATACION DEL SERVICIO.

El lictante debera presentar manifestacion escrita, la cual debera ser incluida en la Propuesta Técnica, indicando
que la contratacion del servicio objeto de esta Licitacion se realizaran de conformidad a lo indicado en el Anexo No. 1 de
las presentes bases.

7.4.- GARANTIA DE LOS SERVICIOS

El licitante debera entregar garantia escrita bajo protesta de decir verdad, de que cuenta con la capacidad, equipo,
herramientas, recursos financieros, humanos y materiales, asi como con la organizacién para cumplir con la contratacion
del servicio, por el periodo que el Contrato esté vigente; en caso de que el servicio presente deficiencias, el licitante
debera realizarlo nuevamente sin costo para “La Convocante”, para ello, debera entregar esta garantia en la
Propuesta Tecnica.
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En caso de que el participante que no entregue a entrega satisfactoria los servicios, “La Convocante” procedera a la
aplicacion de las penas convencionales hasta agotar el monto de la garantia del cumplimiento del contrato y una vez
agotada esta se procedera al inicio del procedimiento de rescision del Contrato correspondiente.

7.5.- RESPONSABILIDAD DEL SERVICIO.

El licitante debera entregar manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en el que se obliga a responder por
los defectos, vicios ocultos y deficiencias en la calidad de los servicios objeto de la presente Licitacion, de conformidad
con lo indicado en el Anexo No. 1, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, conforme a lo
previsto en el articulo 70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

7.6.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

El licitante debera presentar en su Propuesta Técnica una manifestacion escrita bajo protesta de decir verdad en la que
enuncie que asumira la responsabilidad total en caso de que, derivado de la contratacion del servicio, se infrinjan
patentes, marcas o derechos de autor.

7.7.- VIGENCIA DEL CONTRATO.

Los servicios objeto de esta Licitacion tendran una vigencia del A PARTIR DEL DIiA SIGUIENTE DE LA EMISION DEL
FALLO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2026.

Personal autorizado por “La Convocante” verificara que el servicio se realice conforme a lo establecido en el Contrato
fincado que derive de esta Licitacion y rechazara aquel servicio que no cumpla.

8. CRITERIOS DE EVALUACION.
8.1.- SOLVENCIA DE LOS LICITANTES.

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales en coadyuvanza de la Subdireccion de Recursos Materiales y
la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones, procedera al analisis cualitativo de la Documentacién Legal y
Administrativa, presentada por los licitantes, asi como de su experiencia en la prestacion del servicio, objeto de esta
Licitacion, ello en apego a lo establecido en los articulos 43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y
numeral 5.9.1 de la Circular Uno 2024, fracciones | y IlI; por lo que se seleccionara a quienes cumplan con la informacion,
documentacién y requisitos dispuestos en las Bases a fin de dictaminar la solvencia de las propuestas que reunan las
condiciones legales, administrativas y econémicas solicitadas

8.2.-EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS.

El “Area Solicitante” realizaran el anélisis cualitativo de las Propuestas Técnicas, ello en apego a lo establecido en los
articulos 43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y numeral 5.9.1 de la Circular Uno 2024, fracciones I,
se desecharan las que no cumplan con la informacién, documentos y requisitos técnicos dispuestos en las Bases. Se
seleccionaran aquellas que reunan las mejores condiciones técnicas, con las caracteristicas, especificaciones y en las
condiciones requeridas en el Anexo No. 1y en el cuerpo de estas Bases.

En la evaluacion de las Propuestas, no se utilizardn mecanismos de puntos o porcentajes, toda vez que dicha
evaluacién sera binaria, es decir: cumple o no cumple.

8.3.-EVALUACION DE PROPUESTAS ECONOMICAS.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en coadyuvanza de la Subdireccion de Recursos Materiales y
la Jefatura de Unidad Departamental de Adquisiciones efectuara el andlisis detallado de las propuestas economicas; se
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desecharan aquellas que no cumplan con todas y cada una de las condiciones y requisitos establecidos en estas
Bases de Licitacién, ello en apego a lo establecido en los articulos 43 y 49 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y numeral 5.9.1 de la Circular Uno 2024, fraccién lll. Se seleccionaran aquellas que si cumplan la totalidad de
ellos y ofrezcan las mejores condiciones y ventajas econoémicas para “La Convocante”.

En la evaluacién de las Propuestas, no se utilizaran mecanismos de puntos © porcentajes, toda vez gue dicha
evaluacion sera binaria, es decir: "CUMPLE O NO CUMPLE".

De la evaluacion realizada a las propuestas de los licitantes, se elaborara un Dictamen, indicando las observaciones
procedentes y los resultados relativos a cada una de las propuestas realizadas.

9. CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Se adjudicara la solicitud de servicio, a aquel que de entre los licitantes haya cumplido con todos los requisitos
legales, técnicos y econémicos requeridos por “La Convocante”, y que haya otorgado las mejores condiciones para la
Administracién Publica de la Ciudad de México, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y haya presentado la suma del catalogo de conceptos con el precio mas bajo.

En caso de que dos o mas propuestas sean idoneas y solventes, se aplicaran los criterios mencionados en el punto
6.3, incisos: a) y b), de estas Bases Licitacion

10. DESCALIFICACION DE LICITANTES.

Se descalificara al licitante si:

A) — No cumple alguno de los requisitos establecidos en el cuerpo de estas Bases, ello incluye los sefialados en el
Anexo No. 1y los puntos 2.4, 3.2, 4, 5.1, 5.2, 6.2, 6.2.1, 6.21.1.,6.2.1.2, 7.3, 7.4, 7.5, 7.6, 13.1, 13.3 y 14.1, asi
como las precisiones y/o adecuaciones derivadas de la Junta(s) de Aclaracién(es) de Bases de esta Licitacion

B) - No elabora los Anexos de las Bases, como se indica en las presentes Bases de esta Licitacion.

C) - Se comprueba que acordo con otros licitantes elevar los precios de los servicios, objeto de esta Licitacion.

D) - Se comprueba gue se encuentra en cualquiera de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal o del 49 fraccion XV, de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

E) - No entrega el sobre de su propuesta en la fecha y hora sefaladas en el numeral 6.2.1 de las bases de esta
Licitacion.

Aquellos licitantes que hayan sido descalificados en la primera etapa de este procedimiento, podran asistir a los actos
subsecuentes con el caracter, unico y exclusivo de observadores.

11. LICITACION PUBLICA NACIONAL DESIERTA.

Se declarara desierta si:

A).- Ningun licitante adquiere estas Bases.

B).- Ningun licitante se registra para participar en esta licitacion.

C).- En el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, ninguna propuesta cumple cuantitativamente con cualquiera
de los requisitos solicitados.

D).- Al analizar cualitativamente las Propuestas presentadas, ninguna propuesta cumple con lo solicitado en las Bases
de esta Licitacion.
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E) - Los precios cotizados no fueren convenientes para “La Convocante”, previa investigacion de mercado que para el
caso se realice, y exceda la suficiencia presupuestal autorizada, de conformidad con lo estipulado en el articulo 51 de
la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

11.1.- SUSPENSION O CANCELACION.

Cuando lo declare la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México y/o el Organo Interno de Control,
con motivo de sus atribuciones para supervisar y verificar el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

“La Convocante”, podra suspender definitivamente el procedimiento de esta Licitacion, previa opinion de la Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de México, cuando para ello concurran razones de interés publico o general,
por caso fortuito o causa de fuerza mayor debidamente justificadas, o existan circunstancias que provoquen la
extincion de la necesidad de la contratacion, o la necesidad de modificar las caracteristicas o especificaciones de los
servicios, arrendamientos o servicios, para obtener mejores condiciones o para cumplir eficientemente con la
contratacion del servicio objeto del presente procedimiento, decisién que deberd estar debidamente fundada y
motivada.

12. CONDICIONES DE CONTRATACION:
12.1.-SUSCRIPCION.

Los derechos y obligaciones que deriven de esta Licitacion y de la contratacion del servicio objeto de la misma, se
formalizaran mediante la suscripcién del Contrato de manera separada por cada una de las solicitudes de
servicios, entre las partes.

12.2.- REGULACION.

El Contrato objeto de esta Licitacion quedara sujeto a las disposiciones: del Decreto que Aprueba el Presupuesto de
Egresos del Gobierno de la Ciudad de México para el Ejercicio 2028, asi como del Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México, en las partidas especificas de gasto.

12.3.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.

La firma del Contrato se llevara a cabo, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al Acto de Fallo, en el area
que llevo a cabo el procedimiento, de conformidad al articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Cuando el licitante adjudicado no se presente a firmar el contrato en el plazo de quince (15) dias habiles, o no
presente la garantia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, se procedera a la aplicacion de la garantia de
formalidad de la propuesta respectiva y se entendera gue el adjudicado renuncia al fallo, en cuyo caso “La
Convocante” podra adjudicar el contrato sin ninguna responsabilidad al licitante que haya presentado la segunda
mejor oferta y de ser el caso se procedera igual con las propuestas subsecuentes, hasta adjudicar la totalidad del
requerimiento, sin que exista un diferencial de precio mayor al 10% entre la primera y la ultima propuesta
seleccionada.

Si por causas imputables a “La Convocante” el licitante adjudicado no firmara el contrato dentro de la fecha prevista
en las presentes Bases, a partir de la fecha en que se formalice se prorrogara automaticamente, en igual plazo, la
fecha de cumplimiento de las obligaciones de las partes.

12.4.- CONDICIONES Y REQUISITOS PARA SU FORMALIZACION.
Para formalizar el contrato derivado de este procedimiento, el licitante adjudicado debera presentar el Original de la

Constancia de Adeudo de los impuestos establecidos para la Ciudad de México, emitida por la Tesoreria de la
Ciudad de México y por la SEGIAGUA, segun corresponda y le apliquen.

0
5
Oflc



| ; CUA

BRR .4 CIUDAD DE MEXICO S ZAT
@W & 7.4 MO
ALCALDIA CUAUHTEMOC )
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION SERVICIO DE APOYO
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRATIVO PARA LA
SERVICIOS GENERALES RECEPCION, PREPARACION E
INTEGRACION DE GESTION
DOCUMENTAL

AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026

Pagina 24 de 48

En caso de que en la Constancia de Adeudo se detecte adeudo de alguna de las contribuciones a que este obligado, no
procedera la formalizacion del contrato, de conformidad con lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 58 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
cancelandose la adjudicacion provista a su favor.

12.5.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

De conformidad con los articulos 65, 67 y 68 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y por razones
fundadas podra incrementarse el importe del servicio, mediante el Convenio Modificatorio al contrato vigente y el
monto total de las modificaciones no deberan rebasar en su conjunto el 25% del valor total del contrato, siempre y
cuando el precio y demas condiciones de la contratacion del servicio objeto del presente procedimiento, sea igual al
inicialmente pactado, debiéndose ajustar las garantias de cumplimiento de contrato.

12.6.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el procedimiento de rescision
iniciara dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que se hubiese agotado el plazo para hacer efectivas la
aplicacion de las penas convencionales. No se considerara incumplimiento los casos en gue por causas justificadas y
excepcionales y sin que el retraso sea por causas imputables al proveedor, el servidor publico responsable otorgue por
escrito, previo a su vencimiento y a solicitud expresa del proveedor, un plazo mayor para la prestacion de los servicios,
el cual en ningun caso excedera de veinte (20) dias habiles.

El procedimiento de rescision podra iniciarse en cualquier momento, mientras se encuentre pendiente el cumplimiento
de los derechos y obligaciones de cualquiera de las partes, estipuladas en el contrato, aun concluida la vigencia
establecida en el mismo.

12.7.- CANCELACION DEL CONTRATO.
“La Convocante” podra cancelar el Contrato en los siguientes casos:

A) Cuando el licitante adjudicado no firme el contrato derivado de la Licitacion dentro del plazo de 15 dias habiles
contados a partir de |la fecha en que se hubiere notificado a éste el fallo correspondiente, de acuerdo al punto 12.3 de
estas bases.

B) Cuando el licitante adjudicado no entregue la garantia de cumplimiento de contrato, conforme al punto 14.2 de las
presentes bases.

C) Cuando el licitante adjudicado modifique las caracteristicas de la contratacién del servicio, objeto del contrato y no se
cumpla con |a calidad solicitada por “La Convocante”.

En caso de cancelacion del contrato, por el supuesto indicado en el inciso A), el mismo podra adjudicarse al licitante que
haya ocupado el segundo lugar y asi sucesivamente, siempre y cuando el precio ofertado no sea superior al 10% con
respecto al que inicialmente hubiere resultado adjudicado, seguin lo establecido en el articulo 59 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

13. CONDICIONES ECONOMICAS:
13.1. FIRMEZA DE PRECIOS.
El licitante debera presentar en su Propuesta Econdmica, un escrito mediante el cual indique que la vigencia de su

propuesta sera por el ejercicio fiscal 2026 y que los precios seran firmes fijos, en moneda nacional y sin cambio hasta
el cabal cumplimiento de las obligaciones pactadas, situacion que quedara establecida en el contrato respectivo.

13.2. ANTICIPOS.

: Para la adjudicacion de servicios, objeto de esta Licitacién, no se otorgara anticipo alguno.
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13.3. PAGOS DE LOS SERVICIOS.

Incluir en su Propuesta Econémica un escrito en el que manifieste que, en caso de resultar adjudicado, acepta que
los pagos de la contratacion del servicio, se realizara conforme al monto autorizado de la partida presupuestal: 3361
“SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO” mismo que fue aprobado por el Congreso de la
Ciudad de Mexico; las condiciones de pago estan sujetas a la liberacién por parte de la Secretaria de Administracion y
Finanzas y sera posterior a la aceptacion formal y satisfactoria de la contratacién del servicio y de la presentacién de la
factura respectiva, misma que debera presentarse debidamente sellada y/o firmada por las personas facultadas por el
‘Area Solicitante” de la supervision, y serd mediante deposito interbancario, para lo cual el licitante adjudicado debera
estar inscrito en el catalogo de cuentas bancarias de proveedores del Gobierno de la Ciudad de México, de no ser asi,
debera solicitar su inclusion a través de la pagina WEB http://www finanzas.cdmx.gob.mx, solicitando previamente en
la Direccion de Presupuesto y Finanzas de “La Convocante” las instrucciones para su registro.

13.4. FACTURACION.

El licitante que resulte ganador, debera facturar a nombre del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, con domicilio
en Avenida Fray Servando Teresa de Mier N° 77 colonia Centro, de la Ciudad de México, Area 1, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06000, R.F.C. GDF-971205-4NA, debiendo presentar su factura dentro de los primeros cinco dias
habiles posteriores al mes en que se efectuo la entrega del servicio

13.5. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacion del servicio, objeto de esta Licitacion, seran por
su cuenta, “La Convocante” Unicamente cubrira el Impuesto al Valor Agregado.

14. GARANTIAS:
14.1.- GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA.

Los licitantes deberan garantizar la formalidad de sus propuestas econémicas, mediante cualquiera de las siguientes
opciones:

Pdliza de fianza o cheque certificado o cheque de caja o las que determine la Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Ciudad de México, que sea el 5% (cinco por ciento) del presupuesto maximo por adjudicar sin considerar
el impuesto al valor agregado, por parte de “La Convocante”, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, dicha
garantia debera ser expedida a favor de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México La
garantia debe presentarse debidamente requisitada en Original y copia e incluirse en la propuesta economica.

Para quienes opten por entregar fianza, esta debera contener la redaccién descrita en las Reglas de Caracter General,
publicadas por la Secretaria de Finanzas en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el dia 11 de agosto de
20086, de acuerdo al Anexo No. 9.

“La Convocante” conservara en custodia las garantias de formalidad de las propuestas hasta la emision del Fallo y
seran devueltas a los licitantes a los 15 dias habiles siguientes a la emision del fallo (previa peticion por escrito dirigida
al Lic. Manuel Mariano Garcia de la Serna, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, salvo la de
aquella de quien resulte adjudicado, hasta el momento en gue el licitante adjudicado constituya la garantia de
cumplimiento del contrato que derive de esta Licitacion.

14.2.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El licitante adjudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato respectivo, mediante la entrega de cualquiera de
las siguientes opciones:

Poliza de fianza o cheque certificado o cheque de caja o las que determine la Secretaria. que sea el 15% (quince por ;
ciento) del presupuesto maximo adjudicado sin considerar el impuesto al valor agregado, dicha garantia debera /
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ser expedida a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas con domicilio en Avenida Fray Servando
Teresa de Mier N° 77 colonia Centro, de la Ciudad de México, Area 1, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, R.F.C.
GDF-971205-4NA y debera entregarse a mas tardar el dia de la firma del contrato

Nota: Los cheques, las fianzas, o las que determine la Secretaria, para garantizar la formalidad de la propuesta y para
el cumplimiento del contrato, deben ser expedidas por instituciones nacionales legalmente constituidas y facultadas
para el efecto, con sede o sucursal en la Ciudad de México, las fianzas deberan contener las clausulas de
sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de las mismas.

Para quienes opten por entregar fianza, esta debera contener |a redaccion descrita en las reglas de caracter general,
publicadas por la entonces Secretaria de Finanzas, en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el dia 11 de
agosto de 2006, de acuerdo al Anexo No. 10.

“La Convocante” mantendra en su poder la garantia de cumplimiento del contrato, la cual sera devuelta previa
solicitud por escrito por parte del proveedor una vez cumplidas las obligaciones contractuales.

15. SANCIONES:

15.1. PENA CONVENCIONAL.

En caso de que el prestador del servicio no concluya la intervencion en el plazo establecido, se aplicara una pena
convencional equivalente al uno por ciento (1%) del valor asignado correspondiente por cada dia natural de atraso,

contado a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo respectivo y hasta la fecha en que se acredite su conclusion.

La acumulacion de las penas convencionales no podra exceder del diez por ciento (10%) del monto total a adjudicarse.
Posteriormente, se llevara a cabo la rescision del contrato correspondiente.

La aplicacion de la pena convencional, sera independiente de la aplicacién de la garantia de cumplimiento y de la
rescision del Contrato.

15.2. APLICACION DE LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA.
Esta garantia se hara efectiva cuando:

A) - El licitante no sostenga su propuesta econémica durante el proceso de Licitacion, hasta la formalizacion del
contrato respectivo.

B) - El licitante adjudicado, por causas imputables a él, no firme el contrato en el plazo previsto en las presentes
Bases de Licitacion.

C) - El licitante adjudicado no entregue la garantia de cumplimiento del contrato en el plazo previsto en estas Bases
de Licitacion.
15.3. APLICACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
Se hara efectiva ésta garantia, cuando se presente cualquiera de los casos siguientes:
A Cuando hubiese transcurrido el tiempo maximo establecido para la prestacién del servicio, conforme a lo
indicado en el Anexo No. 1 de estas Bases y se haya agotado la sancion por retraso de acuerdo al punto 15.1

de estas Bases.

B. Cuando no se cumpla con las especificaciones convenidas en el contrato, conforme a las propuestas

presentadas.
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[ C}uqndo se rescinda el contrato porque hubiese transcurrido el plazo adicional que se conceda al licitante
adjudicado, para corregir las causas del rechazo y no los haya realizado.

Ademas de lo anteriormente mencionado, seran aplicables las distintas sanciones que se estipulen en las disposiciones
legales vigentes en la materia.

16. INCONFORMIDADES

Los licitantes que consideren afectados sus intereses o derechos, con motivo de los actos u omisiones que deriven de
este procedimiento de Licitacion o de los servidores publicos que lo ejecutan, podran inconformarse dentro de los 5
dias habiles siguientes de la notificacion del acto o resolucién que se recurra, ante la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, de conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
y con apego en la Ley de Procedimiento Administrative de la Ciudad de México y en las disposiciones juridicas
supletorias y complementarias a dicho ordenamiento.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Circular CG/023/2006 emitida por la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México, se hace del conocimiento de los licitantes en el presente procedimiento, que la Direccién General
de Legalidad y Procedimiento de esa contraloria, ha instrumentado el sistema informatico “consulta electronica de
recursos de inconformidad” al cual, podra acceder en la pagina de internet de la Secretaria de la Contraloria General
de la Ciudad de México en www_contraloria.cdmx.qob.mx

17. CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, de la ejecucién de este procedimiento de Licitacion y del contrato que se celebre con base en ella,
seran resueltas en primera instancia por la Secretaria de la Contraloria General y la Secretaria de Administracién y
Finanzas, ambas de la Ciudad de México, en el ambito de sus respectivas competencias y en su caso, por los
Tribunales competentes de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero que en razon de su domicilio
presente o futuro pudiera corresponderles y, con apego a las disposiciones juridicas de derecho publico y las
supletorias o complementarias que resulten aplicables.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en las presentes bases, sera resuelta por la Direccion General de
Administracion de la Alcaldia Cuauhtémoc.

18. PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS RESPONSABLES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL.

Las personas servidoras publicas responsables del presente procedimiento de Licitacion, son: Deyanire Vianeth
Violante Camacho, Directora General de Administracion, Mariano Manuel Garcia de la Serna, Director de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Luis Ubaldo Garay Rios, Subdirector de Recursos Materiales y Maria José
Remedios Toledo, Jefa de Unidad Departamental de Adquisiciones, adscritos a la Direccion General de
Administracion, quienes en forma conjunta o independiente podran presidir los actos de esta Licitacion.

Evaluacién cuantitativa y cualitativa de la documentacién legal y administrativa, propuesta econémica y garantia de
formalidad de la propuesta se encontraran a cargo de las siguientes personas servidoras publicas: Mariano Manuel
Garcia de la Serna, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, Luis Ubaldo Garay Rios, Subdirector de
Recursos Materiales y Maria José Remedios Toledo, Jefa de Unidad Departamental de Adquisiciones, adscritos a la
Direccion General de Administracion
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Evaluacion cualitativa de las propuestas técnicas, manifestaciones y acreditaciones: las personas servidoras publicas

que suscriban el dictamen técnico a cargo del “Area Solicitante”.

ATENTAMENT

DIRECCION DE RECURSOS MATERJALES Y BERVICIOS GENERALES

- ~

LIC. MARIANOMANUEL GARCIA DE LA SERNA
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ANEXO 1

“DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS”

PARTIDA
= C.ABMS u.m.

“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION

01 | 3361000026 | pREPARACION E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

01 SERVICIO

I.- JUSTIFICACION.-

La Direccion General de Administracion, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, mediante la Subdireccion de Servicios Generales requiere de un Servicio de apoyo
administrativo para la recepcion, preparacion, clasificacion, gestion y organizacion de correspondencia
para archivo documental activo y semi-activo, generado por las diversas unidades administrativas que
conforman la Alcaldia Cuauhtémoc, considerando unicamente el archivo de Direcciones Generales,
Jefatura de Oficina y Direcciones Ejecutivas.

La prestacion del servicio permitira a “LA ALCALDIA” contar con un archivo organizado, verificable y
controlado, que facilite la gestion administrativa, la atencion de requerimientos internos y externos, asi
como el cumplimiento de obligaciones de control, supervision y transparencia.

Il.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

“El Prestador de Servicios” debera preparar la documentacion que se ha recepcionado como
correspondencia y con ello disefiar, programar e indicar el tratamiento archivistico integral del acervo
documental generado unicamente para el ejercicio 2026 por las areas administrativas y operativas de
“LA ALCALDIA" como son ias Direcciones Generales, Jefatura de Oficina y Direcciones Ejecutivas, a fin
de garantizar su correcta identificacién, orden, control, localizacion, trazabilidad y conservacion.

“El Prestador de Servicios” debera proporcionar, de manera enunciativa mas no limitativa, las
siguientes actividades:

1.- Diagnéstico archivistico inicial del acervo documental a tratar, a efecto de identificar tipos
documentales, estado fisico y criterios de organizacién existentes en el gjercicio 2026.

2.- Identificacion y clasificacion documental conforme a criterios administrativos y archivisticos definidos
por “LA ALCALDIA".

3.- Control final del inventario del acervo tratado, mediante la elaboracion de listados, registros y reportes.

9( ILI- AREAS A INTERVENIR
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Los alcances operativos del servicio deberan comprender la intervencion de las unidades administrativas
que integran la Alcaldia, de acuerdo con lo necesidades operativas del area solicitante, garantizando una
cobertura integral de las actividades archivisticas objeto de la contratacion.

El prestador del servicio sera responsable de proporcionar, los recursos humanos y materiales
necesarios para la adecuada ejecucion de los trabajos. Asimismo, en el caso que durante el desarrollo
del servicio se incorporen recursos materiales que contribuyan a la optimizacion de los resultados para
fortalecer el control archivistico o asegurar la continuidad operativa de los procesos, dichos bienes
pasaran a formar parte del patrimonio de la Alcaldia al término de la prestacion.

Ill.- METODOLOGIA DE EJECUCION DEL SERVICIO

“El Prestador de Servicios” debera ejecutar bajo una metodologia de trabajo por etapas, que incluya
COmMO minimo:

1. Planeacion de actividades.
2. Ejecucion operativa por unidades administrativas.

Las actividades se realizaran mediante jornadas laborales ordinarias, en un esquema de trabajo continuo
durante la vigencia del contrato a formalizarse, para lo cual, correrd a cargo de “El Prestador de
Servicios"”, el personal, los medios y los bienes para la ejecucion de este.

IV.- CONFIDENCIALIDAD

“El Prestador de Servicios” debera firmar un manifiesto para garantizar la confidencialidad del
contenido de los archivos que se brindan para clasificacion, gestién y organizacion.

V.- ENTREGABLES
“El Prestador de Servicios” debera entregar, tras la intervencion en cada area sefalada en el numeral
Ili del presente anexo, como minimo, los siguientes entregables:

s Planeacién de actividades.
Actividades etapa 1:
1. Diagnéstico archivistico inicial del acervo documental a tratar, a efecto de identificacion
documentales, estado fisico y criterios de organizacion existentes.
Entregable: Registro estadistico del acervo documental (relacion de informacion).

+ [Ejecucion operativa por unidades administrativas.
Actividades etapa 2:
1. ldentificacion y clasificacion documental.

g
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2. Control e inventario del acervo tratado, mediante la elaboracion de listados, registros vy
reportes.

Entregables:
1. Inventario de archivo documental para su trazabilidad, legibilidad y uso de los fines que

requieran las unidades administrativas, asi como la generacion de reportes de avance.

s Logica Archivistica para su planeacion y ejecucion.

Actividades:
1. Control de calidad archivistica, verificando legibilidad, integridad y correcta correspondencia
documental.
Entregables:
i Guia y registro del archivo documental para su trazabilidad, legibilidad y uso de los fines que

requieran las unidades administrativas, asi como la generacion de reportes de avance.

Calendario de Entregables:

0
c
-]
|~

[ Etapas Mes de entrega
| Planeacioén de actividades (Etapa 1) Agosto 2026
| Ejet:l:lcién operativa por unidades administrativas. | Octubre 2026

(Etapa 2)

Logica Archivistica para su planeacién y ejecucion. | Diciembre de 2026

(Etapa 3)

VI.- PENAS CONVENCIONALES

En caso de que el prestador del servicio no concluya la intervencion en el plazo establecido, se aplicara
una pena convencional equivalente al uno por ciento (1%) del valor asignado correspondiente por cada
dia natural de atraso, contado a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo respectivo y hasta la
fecha en que se acredite su conclusion.

La acumulacion de las penas convencionales no podra exceder del diez por ciento (10%) del monto total
a adjudicarse. Posteriormente, se llevara a cabo la rescision del contrato correspondiente.

VIl.- AREA SOLICITANTE Y RESPONSABLE DE LA SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

La Direccion de Recursos Materiales a través de la Subdireccion de Servicios Generales, sera la

encargada de verificar el estricto cumplimiento de los servicios contratados, asi como de recibir a entera
x satisfaccion los mismos, los cuales deberan cefiirse a los precios y caracteristicas ofertadas sin exceder

el monto total presupuestado.
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VIIl.- CONDICIONES Y PLAZOS DE ENTREGA DEL SERVICIO

a) Lugar del servicio. - las areas administrativas a intervenir que conforman la Alcaldia Cuauhtemoc,
ubicada en Calle Aldama esquina Mina S/N, Col. Buenavista, Cuauhtémoc, C.P. 06350, Ciudad de
Mexico.

b) Fecha del servicio. - del dia habil siguiente a la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2026.

IX.- VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato sera del dia habil siguiente a la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de
2026.

X.- CONDICIONES DE CONTRATACION
Lugar de prestacién del servicio: Edificio sede de la Alcaldia Cuauhtémoc,

Periodo de prestacion de servicio: Del dia habil siguiente a la emision del fallo y hasta el 31 de
diciembre de 2026.

Forma de pago: El precio total ofertado para la prestacion del servicio sera dividido entre 3, el resultado
correspondera a cada una de las etapas requeridas en el inciso c), aparto VIl del presente anexo; por lo
que concluida cada etapa y aceptado el servicio de manera satisfactoria por el area solicitante podra el
prestador de servicios presentar la factura correspondiente para pago.

Cada factura presentada, debera acompafarse de los entregables sefialados en el numeral V del
presente anexo los cuales deberan amparar los productos documentales correspondientes.

XI.- Requisitos adicionales:

e Debera designar un enlace que funja como Unico medio de comunicacion entre el area solicitante
y el prestador de servicios.
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(De conformidad con el Diario Oficial de la Federacion, publicado el 2 de octubre de 1997)
ANEXO No. 2-A “FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD” (PERSONA MORAL)

manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con las facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente  Licitacion Publica Nacional, a nombre vy representacion de:

Numero y Nombre de la Licitacion Publica Nacional:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y Ndmero:
Colonia: Alcaldia o Municipio:

Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:

No. de la Escritura Publica y nimero de folio del Registro Publico del Comercio en la que Fecha:
consta su Acta Constitutiva:

Nombre, Numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dic Fe de la misma:

Relacién de Accionistas :

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Descripcion del Objeto Social:
Reformas al Acta Constitutiva:
Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del Documento Mediante el cual Acredita su Personalidad y Facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgé:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO

(FIRMA)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO

PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN INDICADO Y SER IMPRESO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE
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(De conformidad con el Diario Oficial de la Federacion, publicado el 2 de octubre de 1997)
ANEXO No. 2-B “FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD” (PERSONA FiSICA)

manifiesto bajo protesta de decir verdad, gue los datos aqui

asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con las facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente Licitacion Publica Nacional, a nombre y representacion de:

Numero y Nombre de la Licitacién Publica Nacional:
Reqistro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y Numero:
Colonia: Alcaldia 0 Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:

CURP:

Descripcion de la actividad empresarial:

(LUGAR Y FECHA)
PROTESTO LO NECESARIO

(FIRMA)

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO

PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN INDICADO

e
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NEXO 3-A
“FORMATO DE ADEUDO DE OBLIGACIONES FISCALES”

FECHA:

ALCALDIA CUAUHTEMOC

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México, en su articulo 58, ultimo parrafo, con base en el numeral 5.7 4 fraccion Il de
la Circular Uno 2024 vigente y en el Oficio Circular No. SF/CG/141111/2007 de la Secretaria de Finanzas y de la
Contraloria General de la Ciudad de México, publicado en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 6 de
agosto de 2007, manifiesto bajo protesta de decir verdad que a la fecha he cumplido en debida forma con las
obligaciones fiscales previstas por el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, correspondientes a los Gltimos cinco
ejercicios fiscales, con respecto a las siguientes contribuciones:

: MOTIVO POR EL CUAL
IMPUESTO APLICA NO APLICA NO LE APLICA ESTE
IMPUESTO

_Impuesto Predial
Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles
Impuesto sobre Néminas
_Impuesto sobre Tenencia o0 Uso de Vehiculos
Impuesto sobre la Adquisicion de WVehiculos
! Automotores Usados
i Impuesto por la Prestacion de Servicios de
|

Hospedaje
| Derechos por el Suministro de Agua

ATENTAMENTE

(REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL)
o
(NOMBRE DE LA PERSONAL FiSICA)

NOTA 1.- Si la causasién de las contribuciones o las obligaciones formales es menor a cinco afos, debera
indicar en su manifiesto su cumplimiento a partir de la fecha de la cual se generaron; asimismo, debera
complementar su informacion de acuerdo a lo indicado en el punto 4 inciso N) de las presentes Bases.

NOTA 2: Este documento debera entregarse en papel membretado de la persona fisica o moral, con RFC,
domicilio fiscal, teléfono correo electrénico y firmado en original por el representante legal o la persona
fisica
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ANEXO 3-B

“MANIFIESTO DE ADEUDO DE CONTRIBUCIONES PARA DOMICILIOS FISCALES FUERA DE LA CIUDAD DE
MEXICO”

FECHA:

ALCALDIA CUAUHTEMOC

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, en su articulo 58, altimo parrafo, con base en el numeral 5.7 4 fraccién Il de la Circular
Uno vigente y en el Oficio Circular No. SF/CG/141111/2007 de la Secretaria de Finanzas y de la Contraloria General de la
Ciudad de México, publicado en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 6 de agosto de 2007, se establece que
las personas fisicas y/o morales, previo a la formalizacién del contrato que se les adjudique, deberan presentar la
constancia de adeudos expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o por la Secretaria de Gestion Integral
del Agua, de las siguientes contribuciones: “impuesto predial, impuesto sobre adquisicién de inmuebles, impuesto sobre
nominas, impuesto sobre tenencia y uso de vehiculos, impuesto sobre prestacion de servicios de hospedaje y derechos
sobre el suministro de agua”.

Al respecto, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el domicilio fiscal de mi representada (6 mi domicilio fiscal), se
encuentra en una entidad federativa distinta a la Ciudad de México, por lo que no me aplica lo antes sefialado, asi mismo,
me encuentro al corriente en los impuestos a los que soy sujeto en mi localidad.

Adicionalmente sefialo para oir y recibir toda clase de notificaciones, incluso las de caracter personal el siguiente domicilio

ubicado en la Ciudad de México, el nombre de la persona que podra recibir dichas notificaciones, asi como original y
fotocopia legible del comprobante de dicho domicilio actualizado.

Calle y numero:
Colonia:
Alcaldia:
CiP.:
Nombre de la persona:
Teléfono y correo electronico:
ATENTAMENTE
(REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL)

o
(NOMBRE DE LA PERSONAL FiSICA)

NOTA: Este documento debera entregarse en papel membretado de la persona fisica o moral, con RFC, domicilio
fiscal, teléfono, correo electrénico y firmado en original por el representante legal o la persona fisica.

o0
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ANEXO No. 6
“FORMATO DE NO ENCONTRARSE EN SUPUESTOS”
ALCALDIA CUAUHTEMOC
DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE
CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2026.

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

EL QUE SUSCRIBE EN MI CARACTER DE , PERSONALIDAD QUE ACREDITO CON

., DE LA EMPRESA . MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE EL SUSCRITO Y QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO, ASi COMO TODAS LAS PERSONAS
QUE FORMAN LA SOCIEDAD, NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DE IMPEDIMENTO
LEGALES, INHABILITADAS O SANCIONADAS POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, POR LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, NI POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS O MUNICIPIOS PARA PARTICIPAR O CELEBRAR CONTRATO.

LO ANTERIOR, EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 39 Y 39-
BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y 49 FRACCION XV DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO POR EL ACUERDO DE
LAS POLITICAS TERCERA Y CUARTA PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES Y
DEL CONTENIDO DE SUS LINEAMIENTOS, A FIN DE PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION REAL O
POTENCIAL DE CONFLICTO DE INTERESES.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: ESTE ESCRITO DEBERA SER PRESENTADO, EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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NOTAS:

1. CADA UNO DE LOS RUBROS SENALADOS EN ESTE ANEXO SON DE CARACTER OBLIGATORIO, EL NO INCLUIRLOS EN LA
ELABORACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.
2.

DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA FISICA O MORAL, CON RFC, DOMICILIC FISCAL, TELEFONO
CORREO ELECTRONICO Y FIRMADO EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FISICA.
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ANEXO No. 4
“FORMATO DE PROPUESTA TECNICA"
NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL O RF.C.:
PERSONA FISICA : '
COLONIA : NUM:
DIRECCION (CALLE) :
ALCALDIA / MUNICIPIO
TELEFONO (S) :

CODIGO POSTAL

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

. . — DESCRIPCION gENEﬁE A DEL SERVI 0
PARTIDA| C.AB.M.S ~ SOLICITUD DE SERVICIO No. 004612026, SANTIA Ty
DlRECCIQN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOG GENER‘LES
3361 “SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO" ]
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION,
01 | 3361000026 PREPARACION E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL" 01  [SERVICIO
CONDICIONES DE VENTA:
1.- SOLICITUD DE SERVICIO COTIZADA:
2.- SOLICITUD DE SERVICIO NO COTIZADA:
3.- VIGENCIA DE LA PROPUESTA:
4.- VIGENCIA DEL CONTRATO:
NOTA: ACEPTO SUJETARME A LAS BASES DE ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL
REPRESENTANTE O PERSONA FISICA: SELLO DE LA EMPRESA
(APLICA SOLO EN EL CASO DE PERSONAS
(NOMBRE Y FIRMA) MORALES)

NOTAS:

1. LOS LICITANTES DEBEN INCLUIR EN EL PRESENTE FORMATO TODAS LAS CONDICIONES TECNICAS INDICADAS EN EL ANEXO No. 1 DE LAS PRESENTES
BASES, EL NO HACERLO, SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION

2. CADA UNO DE LOS RUBROS SENALADOS EN ESTE ANEXO SON DE CARACTER OBLIGATORIO, EL NO INCLUIRLOS EN LA ELABORACION DE LA
PROPUESTA TECNICA SERA MOTIVO DE DESCALIFICAGION.

3. DEBERA ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA FISICA O MORAL, CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELEFONO,

4. CORREO ELECTRONICO ¥ FIRMADO EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FiSICA.
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DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRATIVO PARA LA
SERVICIOS GENERALES RECEPCION, PREPARACION E
INTEGRACION DE GESTION
DOCUMENTAL
AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026
- Pagina 38 de 48
ANEXO 5

“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA"

NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL O RF.C.
PERSONA FISICA : Num:
DIRECCION (CALLE) : COLONIA :

ALCALDIA/MUNICIPIO

CcODIGO POSTAL : TELEFONO (S) :

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

DESCRIPCION GENEF ERICA DEL SERVICIO

~ SOLICITUD DE SERVICIO No. 0046/2026,
PARTIDA| c.aBMS DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS CANTIDAD  UM. T AR | IMPORTE

GENERALES
3361 “SERVICIOS'DE-APOYO. ADMINISTRATIVO Y

FOTOCOPIADO"
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA
01 3361000026 RECEPCION, PREPARACION E INTEGRACION DE 01 SERVICIO
GESTION DOCUMENTAL"
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

IMPORTE TOTAL POR SOLICITUD DE SERVICIO COTIZADA, CON LETRA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS
XXXX/100 M.N., .V.A. INCLUIDO
CONDICIONES DE VENTA:

1.- GARANTIA DE PRECIOS (FIJOS Y VIGENTES HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS CONDICIONES
PACTADAS EN EL CONTRATO):

2.- ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DE PAGO: (EN M.N. Y CONFORME AL PLAZO Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO POR “LA CONVOCANTE":

A EFECTO DE GARANTIZAR EL 5% (CINCO POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL PARA EL SOSTENIMIENTO
DE ESTA PROPUESTA, SE ANEXA EL DOCUMENTO SIGUIENTE:

NOMBRE DEL BANCO O AFIANZADORA:

NUMERO DEL CHEQUE O FIANZA :

IMPORTE DEL CHEQUE O FIANZA § :

IMPORTE DEL CHEQUE O FIANZA CON LETRA:

REPRESENTANTE O PERSONA FISICA: SELLO DE LA EMPRESA
(APLICA SOLO EN EL CASO DE PERSONAS
(NOMBRE Y FIRMA) MORALES)

c:
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ANEXO No. 7

“CARTA COMPROMISO DE INTEGRIDAD”

LICITACION PUBLICA NACIONAL No.:

NOMBRE DE LA

EMPRESA

DOMICILIO:

COLONIA: ALCALDIA:
C.P: CIUDAD:

ALCALDIA CUAUHTEMOC

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2026.

. MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE ME COMPROMETO A NO INCURRIR EN PRACTICAS NO ETICAS O ILEGALES DURANTE EL
PROCEDIMIENTO DE ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL, ASIi COMO EN EL PROCESO DE
FORMALIZACION Y VIGENCIA DEL CONTRATO, Y EN SU CASO, LOS CONVENIOS QUE SE CELEBREN,
INCLUYENDO LOS ACTOS QUE DE ESTOS DERIVEN.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL

x NOTA: ESTE ESCRITO DEBERA SER PRESENTADO, EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.
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ANEXO No. 8

“FORMATO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS"
PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA
ACLARACION DE BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026
“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION
E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

PREGUNTA No. 1

RESPUESTA:

PREGUNTA No. 2

RESPUESTA:

PREGUNTA No. 3

RESPUESTA:

PREGUNTA No. 4

RESPUESTA:

PREGUNTA No. §

RESPUESTA.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:
FIRMA:

0
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ANEXO No. 9

“FORMATO DE LOS REQUISITOS DE LA GARANTIA DE FORMALIDAD DE LA PROPUESTA”

EN EL CASO DE QUE SE OPTE POR FIANZA, EN LA REDACCION DE LA GARANTIA SE DEBERA TRANSCRIBIR LO
SIGUIENTE, DE CONFORMIDAD A LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA HACER EFECTIVAS LAS FIANZAS. CON
RESPECTO A LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROQS Y FIANZAS EN SUS ARTICULOS 178 Y 282

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 2026.

ANTE: LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE FUE CONCEDIDA POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA SUMA QUE SEA EL
5% (CINCO POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL COTIZADO ANTES DE I.V.A., POR LA (S) SOLICITUD (ES) DE
SERVICIO COTIZADA (S), EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO
AL VALOR AGREGADO) M.N.. A FAVOR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO, PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL) CON
DOMICILIO EN (DOMICILIO FISCAL DEL FIADO), EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA PRESENTADA
PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026,
CONVOCADA POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, A TRAVES DE LA ALCALDIA
CUAUHTEMOC TENIENDO POR OBJETO EL “SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION,
PREPARACION E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL" ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE HASTA
QUE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO A TRAVES DEL AREA CONVOCANTE
MANIFIESTE EXPRESAMENTE POR ESCRITO LA DEVOLUCION PARA SU CANCELACION, DE CONFORMIDAD
CON LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMAS QUE
RESULTEN APLICABLES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRMA

25 - & CUAU
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ALCALDIA CUAUHTEMOC
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION SERVICIO DE APOYO
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRATIVO PARA LA
SERVICIOS GENERALES RECEPCION, PREPARACION E
INTEGRACION DE GESTION
DOCUMENTAL
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ANEXO No. 10

“FORMATO DE LOS REQUISITOS DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO”

DEBERA PRESENTARSE COMO MINIMO POR EL 15% DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO,
SIN INCLUIR EL IVA

EN EL CASO DE QUE SE OPTE POR FIANZA, EN LA REDACCION DE LA GARANTIA SE DEBERA TRANSCRIBIR LO
SIGUIENTE, DE CONFORMIDAD A LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA HACER EFECTIVAS LAS FIANZAS, CON
RESPECTO A LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS EN SUS ARTICULOS 178 Y 282.

ANTE: LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL) CON RF.C  (R.F.C. DEL FIADO)
CON DOMICILIO EN (DOMICILIO FISCAL DEL FIADO: CALLE, COLONIA, ALCALDIA Y C.P) EL
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO

. (NUMERO DEL CONTRATO) DE FECHA (FECHA DEL CONTRATO) CON UN IMPORTE DE §
IMONTO TOTAL COTIZADO, ANTES DE IVA, DEL CONTRATO CON NUMERO Y LETRA) NO INCLUYE IVA,
RELATIVO A LA “SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION E
INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL" QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, REPRESENTADA POR EL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN
CUAUHTEMOC Y POR LA OTRA. (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL) LA PRESENTE FIANZA SE

EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, LA COMPANIA AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL
CONTRATO.

B) QUE EN EL CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO QUE SE GARANTIZAN CON LA FIANZA, O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA
AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN CONCORDANCIA DE DICHA PRORROGA O ESPERA

C) LAFIANZA GARANTIZA LA CONTRATACION DEL SERVICIO MATERIA DEL CONTRATO.

D) QUE EN CASO DE QUE EL FIADO NO REALICE LA SUSTITUCION DE ESTA FIANZA POR LA DE VICIOS
OCULTOS, ACEPTA QUE ESTA FIANZA SE PRORROGUE (HASTA POR UN ANO) DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO Y CONVENIOS, PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS QUE RESULTAREN EN LAS
SXXXXXXXXXXXXXXXXX”, DE LOS VICIOS OCULTOS Y DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN
QUE HUBIERE INCURRIDO EL FIADO.

E)] QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA SOLICITUD EXPRESA Y POR
ESCRITO DE LA ALCALDIA CUAUHTEMOC

F) LA INSTITUCION AFIANZADORA SE SOMETE EXPRESAMENTE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS
VIGENTE. LA FIANZA SE CANCELARA CUANDO EL FIADO HAYA CUMPLIDO CON TODAS LAS
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRMA




CIUDAD DE MEXICO

ALCALDIA CUAUHTEMOC
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

ANEXO No. 11

SERVICIO DE APOYO
ADMINISTRATIVO PARA LA
RECEPCION, PREPARACION E
INTEGRACION DE GESTION

DOCUMENTAL

AC/LPN/DGA/DRMSG/024/2026

“FORMATO DE MEJORA DE PROPUESTAS”

NOMBRE DE LA RAZON SOCIAL O

PERSONA FiSICA :

DIRECCION (CALLE) -

ALCALDIA / MUNICIPIO

CODIGO POSTAL -

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026

COLONIA :

TELEFONO (S)

BRF.G.}

NUM:

FAX :

Pagina 45 de 48

“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION

ADMINISTRATIVO PARA
LA RECEPCION,
PREPARACION

E INTEGRACION DE

GESTION DOCUMENTAL

SERVICIO

E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"
: . RONDA SEGUNDA RONDA
DESCRIPCION BREVE | UNIDADDE | PREGIO | NUEVO PREGIO | PORCENTAJE | NUEVO | PORCENTAJE
DE LOS SERVICIOS MEDIDA UNITARIO MAS UNITARIO (%) PRECIO (%)
ORIGINALMENTE OFERTADO
__OFERTADO
SEVICIO DE APOYO

DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA SU

PERSONALIDAD

N? DEL PODER NOTARIAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

O APODERADO LEGAL QUE CUENTE CON FACULTADES, O PERSONA FISICA.

NOTA: CON LA FINALIDAD DE RESULTAR ADJUDICADO, EL LICITANTE PODRA REALIZAR EN DOS RONDAS EN TERMINOS PORCENTUALES, SUS PROPUESTAS
DE PRECIOS DESCENDENTES, DE CONFORMIDAD A LOS LINEAMIENTOS GEMERALES PARA LA PRESENTACION DE PRECIOS MAS BAJOS, ASI COMO AL
ARTICULO 43 FRACCION Il, SEGUNDC ¥ TERCER PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL UMA VEZ CONCLUIDAS LAS DOS
RONDAS, EL FORMATO DE LA PROPUESTA DE PRECIOS UNITARIOS MAS BAJOS SERA RUBRICADO POR LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
CONVOCANTE ¥ POR LOS LICITANTES QUE INTERVIMIERON EM ESTA ETAPA EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO LAS VECES QUE EL
LICITANTE JUZGUE CONVENIENTE
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ANEXO No. 12

“MANIFESTACION DE CONFLICTO DE INTERESES”

LICITACION PUBLICA NACIONAL No.:

NOMBRE DE LA
EMPRESA:

DOMICILIO:

COLONIA: ALCALDIA:
CP: CIUDAD:

ALCALDIA CUAUHTEMOC

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE

CIUDAD DE MEXICO A DE DE 2026

PERSONA FISICA, UTILIZAR EL SIGUIENTE PARRAFO)

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO
DE INTERESES EN SUS POLITICAS TERCERA Y CUARTA, ASI COMO AL CONTENIDO DE SUS
LINEAMIENTOS, Y CON LA FINALIDAD DE PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION REAL O POTENCIAL DE
CONFLICTO DE INTERESES, Y CON RELACION AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SENALA,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE QUIEN SUSCRIBE ASi COMO EL DEMAS
PERSONAL DE NUESTROS PROCESOS DE VENTAS, COMERCIALIZACION, RELACIONES PUBLICAS O
SIMILARES, NO TENEMOS, NO VAMOS A TENER EN EL SIGUIENTE ANO O HEMOS TENIDO EN EL ULTIMO
ANO, RELACION PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES
PUBLICOS INDICADOS A CONTINUACION:

(PERSONA MORAL, UTILIZAR EL SIGUIENTE PARRAFO)

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ACUERDO PARA PREVENIR LA EXISTENCIA DE CONFLICTO
DE INTERESES EN SUS POLITICAS TERCERA Y CUARTA ASIi COMO AL CONTENIDO DE SUS
LINEAMIENTOS, Y CON LA FINALIDAD DE PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION REAL O POTENCIAL DE
CONFLICTO DE INTERESES, Y CON RELACION AL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SENALA.,
(NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL) . EN MI CARACTER DE (FACULTAD
QUE OSTENTA), DE LA EMPRESA (RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE LOS SOCIOS, DIRECTIVOS, ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, COMISARIOS Y
DEMAS PERSONAL DE NUESTROS PROCESOS DE VENTAS, COMERCIALIZACION, RELACIONES PUBLICAS
O SIMILARES, NO TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE ANO O HAN TENIDO EN EL ULTIMO ANO.
RELACION PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS CON LOS SERVIDORES
PUBLICOS INDICADOS A CONTINUACION:

POR LA ALCALDIA CUAUHTEMOC:

ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA DE CUAUHTEMOC

S
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POR LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION:

ALESSANDRA ROJO DE LA VEGA PICCOLO ALCALDESA EN CUAUHTEMOC
| DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION
. MARIANO MANUEL GARCIA DE LA SERNA DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
|
GENERALES
LUIS UBALDO GARAY RIOS SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
MARIA JOSE REMEDIOS TOLEDO JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADQUISICIONES
POR EL AREA SOLICITANTE:
JULIO RAFAEL TEJEDA SANCHEZ SUBD!RECTOR DE SERVICIOS GENERALES
HECTOR ADRIAN AMEZCUA RODRIGUEZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS
GENERALES

NI CON ALGUN OTRO FUNCIONARIO PUBLICO DEL “LA CONVOCANTE' QUE DE MANERA DIRECTA O
INDIRECTA INTERVENGA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA LICITANTE

NOTA: ESTE ESCRITO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

.
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ANEXO 13

Tipo de Empresa

CIUDAD DE MEXICO A DE 2026.

DEYANIRE VIANETH VIOLANTE CAMACHO
Directora General de Administracion
Alcaldia Cuauhtémoc en la Ciudad de México.

Presente.

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. AC/LPN/DGA/DRGMS/024/2026

“SEVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA RECEPCION, PREPARACION

E INTEGRACION DE GESTION DOCUMENTAL"

El que suscribe, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacién general de mi representada es la

siguiente:

Nombre de la Empresa o Persona Fisica (Razén Social completa legible):

Tipo de empresa (Indicar si es Micro, Pequena o Mediana):

Domicilio de la Empresa (Con todos los datos completos y legibles):
Nacionalidad de la Empresa:

Numero de empleados contratados: (numero de hombres y nimero de mujeres)
Actividad desarrollada:

Para identificar el tipo de la empresa se entendera lo siguiente:

Micro Empresa.

Pequena Empresa

Mediana Empresa

La unidad economica que para el desarrollo de su actividad cuenta hasta con 5 (cinco)
empleados en el caso de actividad comercial, hasta con 20 (veinte) empleados en el caso
de servicios y hasta con 30 (treinta) empleados en el caso de la industria.

La unidad economica que cuenta para el desarrollo de su actividad de 6 (seis) a 20
(veinte) empleados en el caso de actividad comercial, de 51 (cincuenta y un) a 100 (cien)
empleados en el caso de servicios y de 31 (treinta y un) a 100 (cien) empleados en el caso
de la industria, y

La unidad econémica que cuenta para el desarrollo de su actividad de 21 (veintiin) a 100
(cien) empleados en el caso de actividad comercial, de 51 a 100 (cien) empleados en el
caso de servicios y de 101 (ciento un) a 500 (quinientos) empleados en el caso de la
industria

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal



